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RICONCILIAZIONE BANCARIA

La Riconciliazione bancaria e I'attivita che consiste nel confrontare i movimenti presenti
nell'estratto conto bancario con le risultanze della scheda contabile intestata alla Banca. E’ di
rilevante importanza, in quanto consente di garantire la coerenza e correttezza dei dati
contabili, tramite:

e |a verifica della presenza in primanota di tutti i movimenti bancari e viceversa;

e la verifica della corrispondenza, in termini di importo e data, tra le registrazioni di

primanota riferite alla banca e le risultanze dell’estratto conto;
e larilevazione e conseguente correzione di eventuali errori di registrazione.

L'importazione dei movimenti bancari all’interno del gestionale puo avvenire tramite:

o file CBI di tipo RH (Rendicontazione saldi e movimenti di conti correnti),
preventivamente esportato dal proprio home banking e salvato in una cartella del
proprio computer. L'utilizzo di tale tipologia di file consente di automatizzare
I'importazione dei dati, non richiedendo all’'utente di eseguire lunghe e complesse
parametrizzazioni iniziali. Questo & dovuto al fatto che la struttura del contenuto del file
e definita da uno standard CBI (Corporate banking Interbancario) generale, valido per
tutte le banche;

o file CSV o TXT, preventivamente esportato dal proprio home banking e salvato in una
cartella del proprio computer. In questo caso, trattandosi di file non aventi una struttura
standard, risulta necessaria un’attivita di parametrizzazione iniziale a carico dell’utente.

ATTIVAZIONE DELLA FUNZIONE DI RICONCILIAZIONE
BANCARIA

La funzione di Riconciliazione bancaria deve essere attivata preliminarmente da codice
contratto. Successivamente pud essere attivata nella specifica azienda tramite apposito
parametro, accedendo al menu “Servizi — Variazione — Varia parametri aziendali”.
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X
Parametri contabili
Livello di gestione 1 F=Contabilita’ e Fatturazione (1F Contabilita’ e Fatturazione )
Estensione contabile 4 () Gestione compensi a terzi ~ (9
Gest.estratto conto/scad/effetti 4 (S) Scadenzario a partite (N)
Gest.residuo iva esig.differita (N) Primanota facile (N)
Gestione corrispettivi al netto (S) Anno 2023
Gestione Beni Usati No > (N) Anno 2023
Multiattivita’ iva (Articolo 36) (N) Gestione sotto aziende (N)
Rubrica unica clienti/fornitori No - (N)
Scollega da raggruppamento (N) Gestione estesa sezionali (N)

Distinte automatiche v Riconciliazione bancaria v

Parametri di magazzino

Numero decimaliin prezzo 2 () Lunghezza codice articolo  (-32) 8 (8)

Codice articolo automatico v (9

@) Elenco @0 Elabora X Chiudi

A seguito dell’attivazione del parametro, la funzione Riconciliazione bancaria sara disponibile al
di sotto del menu “Contabilita”.

La funzione & disponibile in tutte le tipologie di aziende e di estensioni gestionali.

Tramite il medesimo menu, & possibile eventualmente disabilitare la funzione. In tal caso, il
menu “Riconciliazione bancaria” e i relativi archivi non saranno piu disponibili e tutte le
registrazioni contabili riconciliate verranno sbloccate, ossia sara possibile modificarne qualsiasi
dato e/o eliminarle da “Revisione primanota”.

ATTIVITA’ PRELIMINARI

Le attivita preliminari necessarie per poter utilizzare la funzione di Riconciliazione bancaria sono
le seguenti:

1.

accedere al proprio home banking e scaricare, in una cartella del proprio pc, uno o piu

file contenenti i movimenti bancari da importare. Come sopra indicato, i formati file
importabili sono CBI (con estensione .txt e .cbi) di tipo RH (Rendicontazione saldi e
movimenti di conti correnti) oppure CSV o TXT (non CBI); si specifica che la modalita di
estrapolazione del file CBI varia a seconda del tipo di home banking; qualche banca
rende disponibile la funzione di estrapolazione direttamente dalla lista movimenti; in
altri casi I'estrapolazione & possibile tramite funzioni di servizio (ad esempio, menu
“Strumenti — Export — Richiesta flussi CBI”); in ogni caso, occorre rivolgersi alla propria
banca per eventuali problematiche di estrapolazione del file dall’home banking;

accedere al menu “Contabilita — Banche” e verificare di aver correttamente codificato i

conti_correnti bancari da riconciliare. In particolare, per poter esser disponibili nella
funzione di Riconciliazione bancaria devono avere le seguenti caratteristiche:

a. indicazione dell'IBAN (sezione Coordinate Bancarie Internazionali);

b. indicazione del conto contabile di tipo “Banca”;
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c. impostazione del conto bancario come C/c Ordinario. Per far cio occorre entrare
all'interno dell’anagrafica del conto bancario tramite il pulsante Modifica [Invio],
premere il tasto Ulteriori Dati [F5] e compilare il campo “Conto Corrente”;

3. nel caso in cui sia attivo in azienda il parametro contabile “Distinte automatiche” e siano
emesse distinte effetti, occorre verificare di aver correttamente compilato la tabella
disponibile al menu “Contabilita - Tabelle - Conti emissione effetti”. Per le istruzioni
operative si rimanda alla documentazione relativa alla Gestione distinte.

TABELLA CAUSALI CBI

Accedendo al menu “Contabilita — Riconciliazione bancaria — Tabella causali CBI”, viene
visualizzato I'elenco delle causali CBI che, di norma, identificano la tipologia di operazione
bancaria all’'interno del file estrapolato dall’home banking.

Si tratta di causali standard fornite dal consorzio CBI, non modificabili dall’utente. La tabella &
disponibile sia per le aziende appartenenti o abbinate ai raggruppamenti 80 (Imprese) e 81
(Professionisti), che per le aziende con un piano dei conti o un raggruppamento personalizzato.

Per le aziende appartenenti o abbinate ai raggruppamenti 80 (Imprese) e 81 (Professionisti),
per ciascuna causale CBI, sono state rilasciate una o piu sottocausali. Le sottocausali fornite da
Passepartout (dalla posizione n.1 alla n.20) non sono modificabili dall’'utente. L'utente ha la
possibilita di creare sottocausali CBI personalizzate (dalla posizione n.21 in poi), eventualmente
duplicando una sottocausale riservata, tramite il tasto funzione Duplica sottocausale [F5].

Per le aziende con piano dei conti personalizzato o appartenenti ad un raggruppamento diverso
da 80 e 81, le sottocausali non vengono fornite. Tramite il pulsante Importa sottocausali da
raggrupp.Passepartout [F4] & possibile importare le sottocausali riservate (dalla posizione n.1
alla n.20), di tutte le causali CBI, prelevandole dal raggruppamento di Passepartout. In
considerazione del fatto che il piano dei conti di tali aziende non corrisponde con i
raggruppamenti di Passepartout, le sottocausali riservate vengono importate senza
I'informazione dei conti di contropartita e dei relativi segni contabili. In questo modo, |'utente
potra duplicare le sottocausali riservate, completarle con le informazioni mancanti e marcarle
come predefinite.
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aota
Gestiane distinte
Data registraz di primanota Data registrazione del movimentos

Sattocausale predefinia

Per ciascuna sottocausale CBI & possibile definire i seguenti parametri che verranno considerati
ai fini della contabilizzazione del movimento bancario in primanota:

Descrizione sottocausale: nelle sottocausali create dell’'utente, questo campo puo
essere utilizzato per attribuire una descrizione alla sottocausale. Se valorizzato, il campo
puo essere utile in fase di selezione della sottocausale (per esempio nella maschera del
movimento bancario), per identificare in maniera immediata la casistica in cui utilizzarla;

Segno banca: le opzioni del campo sono Dare e Avere; si tratta del segno contabile
associato al conto della Banca che si sta riconciliando; “Dare” identifica un accredito
(entrata di denaro) del c/c bancario, mentre “Avere” identifica un addebito (uscita di
denaro) del c/c bancario;

Tipo contropartita: identifica la tipologia di contropartita al conto Banca. Le opzioni del
campo sono: Cassa, Clienti, Crediti, Fornitori, Ricavi, Debito, Costo, Banca, CliFor Cliente,
CliFor Fornitore; in particolare I'opzione CliFor Cliente deve essere utilizzata in caso di
operazioni bancarie che riguardino prevalentemente Clienti e in misura secondaria
Fornitori (ad esempio bonifici ricevuti da terzi). Analogamente, I'opzione CliFor Fornitore
deve essere utilizzata in caso di operazioni bancarie che riguardino prevalentemente
Fornitori e in misura secondaria Clienti (ad esempio bonifici effettuati a terzi); se si
seleziona un “Tipo contropartita” cliente/fornitore, occorre impostare come
contropartita almeno un conto contabile o mastro di tipo cliente/fornitore; al contrario,
se il “Tipo contropartita” e diverso da cliente/fornitore, nella contropartite non &
possibile impostare un conto o mastro di tipo cliente/fornitore;

Causale contabile: da questo campo viene richiamato I’elenco delle causali contabili ed
e possibile scegliere la causale contabile da utilizzare nella registrazione in primanota del
movimento bancario;

Tipi rate: tramite questo campo viene richiamato |’elenco delle tipologie di pagamento,
con possibilita di effettuare una selezione multipla; se specificato, il tipo rata viene
utilizzato come filtro nella ricerca delle rate in saldaconto e nella ricerca della tipologia
di effetto nella gestione distinte;
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* Contropartita e relativo segno contabile: si tratta delle contropartite contabili e dei
relativi segni contabili che verranno utilizzati in fase di registrazione contabile dei
movimenti bancari; & possibile inserire fino a 4 contropartite per ciascuna sottocausale
CBI, richiamando uno specifico conto contabile oppure un mastro (ad esempio

cliente/fornitore, tale conto viene proposto automaticamente nel campo “Conto CliFor”
della finestra “Immissione/revisione movimento”;

* Descrizione primanota: permette di inserire una descrizione da riportare in testata della
registrazione di primanota del movimento bancario;

* Abilita Gestione distinte: consente di forzare I'attivazione del tasto funzione Gestione
distinte [Shift+F4], nella maschera dei movimenti bancari ai quali risulta associata la
specifica sottocausale CBI;

» Data registraz.di primanota: permette di definire la data di registrazione in primanota
del movimento bancario, scegliendo tra la data registrazione oppure la data valuta del
movimento stesso. Tale campo viene preso in considerazione nelle funzioni
Contabilizzazione massiva operazioni semplici [Shift+F8], Immissione primanota
guidata [F7] e Contabilizzazione automatica operazione semplice [F6].

Le sottocausali distribuite da Passepartout sono marcate di default come predefinite. Se
I'utente crea ulteriori sottocausali personalizzate, ha la possibilita di marcarle come predefinite,
in sostituzione di quelle distribuite da Passepartout, tramite il pulsante Marca come
predefinito [F6]. Le sottocausali predefinite, di norma, vengono associate ai movimenti bancari
in fase di importazione da file. Pertanto, risulta fondamentale la presenza in tabella di una
sottocausale marcata come predefinita per ciascun segno banca.

Nella finestra elenco delle causali CBI € disponibile il pulsante Stampa [F11], che consente di
effettuare la stampa delle causali CBI e delle relative sottocausali.

CORRELAZIONI

Accedendo al menu “Contabilita — Riconciliazione bancaria — Correlazioni” € possibile scegliere
tra le seguenti opzioni:

e Correla Clienti/Fornitori

e Correla sottocausale CBI

CORRELA CLIENTI/FORNITORI

La funzione consente di correlare una stringa di descrizione (di norma, la ragione sociale del
cliente/fornitore) ad un codice conto cliente/fornitore presente nella rubrica dell’azienda.
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Azienda  Contabilita Magazzine  Produzione  Agnuall  Fiscall Serviz Aluto £l Cambio azienda QCerca ¥ Preferiti
® KO0 BE X @ONE QAP R BEPASSCOM
Correlazioni clienti / fornitori  RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA
Cercanell'elenco avEmes
N. Codice correlazione ClifFor Descrizione cliente/fornitore Bl Descrizione CBI SotCauCBI Banca Descrizione banca
1 FORNITORE VALORE 601.00003 FORNITORE VALORE 2 VS DISP.A FAV D E2] 202.01000  INTESASANPAOLO SPA
2 CARROZZERIANUOVA 501.00005 CARROZZERIA NUOVA 48 BONIFNS FAVORE 1
3 BB PERNOCI 501.00003 B B PERNOCI SRL 2 V5 DISPAFAV DI 1
a PEPTOCALL SR 501.00001 PEPTOCALL SRL a8 BONIFN'S FAVORE 1 20201000 INTESASANPAOLO SPA

Correlazione cliente/fornitore -4
Codice correlazione PEPTOCALL S.R.L.
Cliente / fornitore 501.00001 PEPTOCALL SRL s
Contobanca 202.01000 INTESA SANPAOLO SPA =
Causale CBI 48 = BONIFVSFAVORE
Sottocausale CBI 1.
@ ok X Annulla

In questo modo, in fase di importazione dei movimenti bancari da file (CBI oppure CSV/TXT),
verra ricercato il codice correlazione all’interno della descrizione del movimento bancario e nel
caso venga trovato, verra compilato, all'interno della maschera del movimento, il campo
“Conto CliFor”. Sara poi cura dell’utente scegliere la rata o le rate da saldare tramite la funzione
Saldaconto cliente/fornitore [F6].

CORRELA SOTTOCAUSALE CBI

La funzione consente di correlare una stringa di descrizione ad una sottocausale CBI,
precedentemente codificata nella “Tabella causale CBI”.

Ccomelazoni X+
Azienda  Contabilita’ Magazzino  Produzione Apnuali Figcali Servizi Aluto ] Cambio azienda Q Cerca trPreferit
@ ROD BE X @O 04Pra & o BEPASSCOM
Correlazioni sottocausali CBI RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA
aveHase
N. i Bl Descrizione CBI SotCauCBI SegnoBanca Banca Descrizione banca
1 COMPETENZE DI CHIUSURA 18 INTERESSI E COMP. 1 Avere
2 IMPOSTA DIBOLLO 19 IMPOSTE TASSE 21 Avere
3 STIPENDIO 26 VSDISP.AFAV DI 22 Avere 202.01000 INTESA SANPAOLO SPA
4 PAGAMENTO STIPEND! 26 VS DISP.AFAV DI 22 Avere 202.0100 CREDIT AGRICOLE ITALIA
5 AFFITTO MESE 26 VS DISP.AFAV DI 23 Avere 202.01000 INTESA SANPAOLO SPA
6 COMMISSIONI MASSIMO SCOPERTO 16 COMMISSIONI 21 Avere 202.01001 CREDIT ACRICOLE [TALIA
7 COMMISSIONI UTILIZZO FIDO 16 COMMISSIONI 22 Avere 202.01001 CREDIT AGRICOLE ITALIA

X

Correlazione sottocausale CBI

Codice correlazione FTIPENDIO

Causale CBI 26 = VSDISPAFAVDI

Sottocausale CBI 22 = RETRIBUZIONI Seqgr

Conto banca 202.01000 INTESA SANPAOLO SPA =

@ ok | X aAnnulla

In questo modo, in fase di importazione dei movimenti bancari da file (CBI oppure CSV/TXT),
verra ricercato il codice correlazione all’interno della descrizione del movimento bancario e nel
caso venga trovato, verra assegnata al movimento la specifica sottocausale, in sostituzione
della sottocausale predefinita. La funzione & particolarmente utile per gestire
automaticamente, ad esempio, la contabilizzazione di diverse tipologie di commissioni (causale
16 COMMISSIONI) utilizzando conti di contropartita differenti. Oppure gestire diverse tipologie
di bonifici in uscita (causale 26 VS DISP.A FAV DI), ossia pagamenti fornitori, pagamento
stipendi, pagamento affitti, ecc.
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Le correlazioni possono essere create, oltreché dalla specifica voce di menu, direttamente dalla
maschera del movimento bancario, tramite il tasto funzione Correlazioni [Ctrl+F4].

Immissione / revisione movimento

Dettaglio movimento bancario (CBI)

Data registrazione 01/02/2023 Data valuta 01/02/2023 Importo 500,00

CBI 48 BONIF.VS FAVORE Progr.rendicontazione 010223100000004163007

Descrizione ACCR. BEU - YYY01022023 LA VOLTURA DI MENETARO
GIUSEPPE VIA ALMERIBETTO 12474015 MARINA RAVENNA /NC/211486069666325-4802406
789301T05387/BA/05387/BC/02406/MP/pagamento materiale/BB/B B PERNOCI/RO/AH00320210601

Stato

Sottocaus.CBI 1= Segnobanca Dare Causale
Conto CliFor

N.
01
02
03
04
05
06

URMC50001524786

1 Tipo correlazione x

Correla Clienti/Fornitori
Correla sottocausale CBI

Da riconciliare

o seleziona | X chiudi

Id.Prn DataReg. Caus DataDoc. Descrizione Conto prn Imp.Utilizz.

In questo caso si accede direttamente alla maschera di immissione della correlazione e vengono
precompilati:

per le Correlazioni Clienti/Fornitori: i campi Causale CBI, Sottocausale CBI e Conto banca,

in base ai dati del movimento bancario di partenza. | primi due campi non sono
modificabili, mentre il campo “Conto banca” € modificabile. In particolare, se il campo
viene compilato, la correlazione sara valida per lo specifico conto banca dell’azienda;
altrimenti, se viene lasciato vuoto, la correlazione sara valida per tutte le banche
dell’azienda;

per le Correlazioni Sottocausale CBI: i campi Causale CBI e Conto banca, in base ai dati

del movimento bancario di partenza. Il campo Causale CBI non &€ modificabile, mentre il
campo Conto banca & modificabile. In particolare, se il campo viene compilato, la
correlazione sara valida per lo specifico conto banca dell’azienda; altrimenti, se viene
lasciato vuoto, la correlazione sara valida per tutte le banche dell’azienda; inoltre, alla
conferma della maschera viene verificato che il segno banca della sottocausale CBI
selezionata nella correlazione coincida con il segno dell’'importo del movimento.

La compilazione del campo “Codice correlazione” pud avvenire in maniera facilitata, copiando
dalla descrizione del movimento la stringa che si desidera correlare (selezionare la stringa e
premere i tasti Ctrl+C). In questo modo, quando si aprira la maschera di inserimento della
correlazione, il campo “Codice correlazione” risultera precompilato.

Alla conferma della finestra di inserimento della correlazione, la stessa viene applicata al
movimento bancario, purché il codice correlazione sia contenuto all'interno della descrizione
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del movimento e non sia stato indicato un conto banca diverso da quello che si sta
riconciliando.

IMPORTAZIONE FILE CBI RH

Accedendo al menu “Contabilita — Riconciliazione bancaria — Riconciliazione” appare una
finestra elenco in cui vengono visualizzati esclusivamente i conti correnti bancari definiti come
ordinari, associati ad un IBAN.

nta
BHE X @808

i ’ ) BPASSCOM

Elenco banche RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA
oy R ® Parametrriconctazione
Num  Azienda di credito Filiale Conto Descrizione tban Tipo con @ -
Jmport moviments
1 INTESA SANPAOLO SPA SAN CRISPINO 202.01000 INTESA SANPAOLO SPA 1T9250306937077109999999999 c/cordi %

2 CREDIT AGRICOLE ITALIA SANTARCANGELO 202.01001  CREDIT AGRICOLE ITALIA IT30P0623067771000038999999 c/cordi

@ csv-parametriimport banca

® cBlI-Cartella import

Prima di procedere alla riconciliazione occorre importare nel gestionale i movimenti bancari. Se
'utente ha esportato dall’lhome banking un file CBI di tipo RH (Rendicontazione saldi e
movimenti di conti correnti), la funzione da utilizzare per l'importazione e CBl-Import
movimenti [F5].

La prima volta che si utilizza la funzione, il programma presenta una maschera tramite la quale
impostare la cartella in cui sono salvati i file di rendicontazione CBI. La cartella & aziendale, ossia
deve essere impostata in ciascuna azienda in fase di prima importazione di file CBI. Puo essere
individuata un’unica cartella in cui salvare i file CBI di tutte le aziende oppure una cartella per
ciascuna azienda. Il percorso della cartella viene memorizzato ed & successivamente
modificabile tramite il tasto CBI-Cartella import, disponibile sia nella finestra elenco delle
banche che nella finestra elenco file da importare. Quando viene aperta la cartella di
salvataggio il programma riconosce automaticamente i file che hanno le caratteristiche per
essere importati (estensione del file .txt oppure .cbi). Eventuali altri file presenti all’'interno
della cartella non vengono proposti per l'importazione. Inoltre, vengono esclusi dalla
visualizzazione predefinita i file gia importati in precedenza (per attivare la visualizzazione
completa & disponibile il pulsante Tipo visualizzazione [F4], oltreché il tasto Ripristina file come
da importare [F5], nel caso in cui vi sia necessita di reimportare il file). Si possono importare
contemporaneamente piu file riferiti anche ad IBAN diversi. Il programma e in grado di
“smistare” i movimenti bancari sui diversi c/c ordinari disponibili per la riconciliazione.

L'importazione si esegue selezionando uno o piu file dalla finestra elenco e premendo il tasto
Ok [F10]. Al termine dell'importazione viene visualizzato un messaggio con il riepilogo dei
movimenti importati e di quelli eventualmente non importati. In questo secondo caso, tramite
il tasto Visualizza movimenti non importati [F4] € possibile visualizzare il dettaglio dei
movimenti non importati con la relativa motivazione, al fine di effettuare le opportune
verifiche.
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erca nell'elenco )
Num Nome file than Da data A data Stato
1 RH_Credite Agricole.txt 1T30P0623067771000038999999 02/02/2023  16/02/2023

Prospetto import movimenti CBI X

In fase di importazione vengono effettuati i seguenti controlli:

viene verificato, tramite un codice univoco, se i movimenti presenti nel file CBI siano gia
stati importati precedentemente. In tal caso questi movimenti vengono scartati
automaticamente dall'importazione; l'univocita del progressivo attribuito ai vari
movimenti € assicurata solo nel caso in cui si tratti di file RH conformi allo standard CBI;

viene verificato che i movimenti presenti nel file CBI si riferiscono ad IBAN presenti nella
Tabella banche e marcati come c¢/c ordinari;

viene verificato che ciascun movimento bancario sia completo di tutti i dati necessari
per l'importazione (data registrazione, data valuta, causale CBI, sottocausale CBI
predefinita per segno banca, importo, progressivo di rendicontazione);

se in azienda risulta attivo il parametro “Import-Controllo duplicati” (in Parametri
riconciliazione [F7] - Sezione Generale), viene verificata la corrispondenza tra i
movimenti bancari presenti nel file e i movimenti importati in precedenza sullo stesso
conto bancario (identificato dalla coppia IBAN+conto contabile). In particolare, per
identificare “possibili” movimenti duplicati, vengono confrontati i seguenti dati: data
registrazione, data valuta, causale CBI, importo e descrizione. Se viene rilevata la
presenza di “possibili” movimenti duplicati, appare un apposito messaggio di attenzione
e successivamente la finestra con l'elenco degli stessi, tramite la quale 'utente, a
seguito di opportune verifiche, potra decidere se scartare oppure importare i
movimenti.

NOTA BENE: il programma non ha mai la certezza della reale duplicazione dei
movimenti. Tale attivita di verifica é a carico dell’utente che, una volta identificati i
movimenti realmente duplicati, potra decidere di non importarli.
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Terminata I'importazione dei movimenti bancari, nella cartella di salvataggio viene creata una
copia dei file importati, alla quale viene impostata I'estensione “.pas”. Questo permette al
programma di riconoscere i file che sono gia stati importati in precedenza.

Se nell’azienda & stato attivo il parametro contabile “Distinte automatiche”, nella finestra
elenco dei conti correnti bancari & disponibile anche il pulsante Correla Iban [F7] che consente
di associare I'IBAN sul quale si € posizionati, con eventuali altri IBAN movimentati in emissione
distinta. Tale operazione consente di individuare in maniera pit immediata le distinte effetti da
riconciliare con uno specifico movimento bancario. Per le modalita di compilazione della tabella
si rimanda alla documentazione relativa alla Gestione distinte.

IMPORTAZIONE FILE CSV/TXT

Nel caso in cui dal’home banking non sia possibile estrapolare un file CBlI RH, & consentito
importare i movimenti bancari tramite file CSV/TXT. Nel caso in cui I’'home banking consenta di
esportare i movimenti bancari esclusivamente in formato Excel, occorre aprire il file e salvarlo
come CSV (delimitato dal separatore di elenco) (*.csv).

| passaggi da effettuare sono i seguenti:

e Creare una configurazione: a differenza del file CBI RH che deve essere generato dalla
banca rispettando uno specifico standard CBI, il file CSV/TXT non ha una struttura fissa e
pertanto risulta necessaria un’attivita di parametrizzazione iniziale a carico dell’'utente,
finalizzata ad individuare all’interno del file i dati identificativi di ciascun movimento
bancario;

e Associare la configurazione alla banca;

e |mportare i movimenti bancari da file CSV/TXT.

Accedendo al menu “Contabilita — Riconciliazione bancaria — Configuratore CSV/TXT” &
possibile creare la configurazione necessaria per poter importare i movimenti bancari da file
CSV/TXT. La stessa funzione & disponibile premendo il tasto funzione CSV-Configuratore
[Shift+F4] disponibile nella finestra elenco delle banche (menu “Contabilita — Riconciliazione
bancaria — Riconciliazione”).

Per creare una configurazione & sufficiente posizionarsi su una riga vuota e premere il pulsante
Immissione/revisione configurazione [Invio].
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1 UNICREDIT TXT - CAUSALI PERSONALIZZATE - ABIs CAB+CC
2 INTESA CSV NUILCOLONNA - CAUSALE DALLA DESCRIZIONE - IMPORTO SU 2 COLONNE - RIGHE DA
3 AGHICOLE - CSVINTEST.COLONNA - CBI - NOIBAN - IMPORTO CON SEGNO o

Le configurazioni vengono create per la specifica azienda. Nel caso in cui piu aziende lavorino
con la stessa banca e forniscano un file CSV/TXT con medesima struttura, la configurazione
creata su un’azienda puo essere esportata in una cartella del pc e importata nelle altre aziende
(pulsanti Importa configurazione [F5] e Esporta configurazione [F7]).

E’ possibile creare una configurazione per importare:

\

file CSV (estensione .csv): in questo caso, tramite il campo “Modalita lettura CSV”, e
possibile creare la configurazione specificando il numero (opzione “Numero colonna”)
oppure l'intestazione (opzione “Intestazione colonna”) della colonna del file in cui &
posizionato ciascun dato identificativo del movimento bancario; nel caso si scelga
I'opzione “Numero colonna”, nel campo sottostante “N.riga primo movimento” va
indicato il numero della riga del file in cui & posizionato il primo movimento bancario da
importare. Invece, se si sceglie I'opzione “Intestazione colonna”, nel campo sottostante
“N.riga Intestazione” deve essere indicato il numero della riga del file in cui e
posizionata l'intestazione delle varie colonne. In questo caso si assume che dalla riga
successiva siano presenti i movimenti bancari da importare (escludendo
automaticamente eventuali righe vuote); per quanto riguarda il “Separatore CSV” e

an

preimpostato il “;”, ma & possibile gestire anche file con separatore dei dati “:” 0 “,”.
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Immissione / revisione configurazione CSVJTXT

Dati generali configurazione N. 2
Tipo di configurazione
Separatore C5V

Descrizione

C5V+

INTESA CSV NUM.COLONNA -

X
Modalita’ lettura CSV Numero colonna -
N.riga primo movimento 7
Quante righe escludere in fondo al file 2

COLONNE - RIGHE DA ESCLUDERE

Campi e numeri colonna per import movimento bancario (C5V)

IBAN - numero colonna

CAUSALE DALLA DESCRIZIONE -

IMPORTO SU 2

Immissione / revisione configurazione CSV/TXT x
ABI - numero colonna
CAB - numero colonna | Dati generali configurazione N. 3
C/C - numero colonna A
/ U_ i | Tipo diconfigurazione Csv= Modalita' lettura CSV Intestazione colonna=
Data registrazione - numero colonna 1 N - ;
| Separatore CSV N.riga Intestazione 1
Data valuta - numero colonna 2 ! ) )
gy g R a d Quante righe escludere in fondo al file
ologia causale icavata
pologacae | Descrizione AGRICOLE - CSV INTEST.COLONNA - CBI - NO IBAN - IMPORTO CON SEGNO
Descrizione movimento composta da 1 celonna
Descrizione1 - numero colonna 5 Campi ed intestazioni colonna per import movimente bancario (CSV)
IBAN - intestazione colonna
ABI- intestazione colonna
CAB - intestazione colonna
@ Elenco C/C-intestazione colonna
Data registrazione - intest.colonna OPERAZIONE Formatodata  GG/MM/AAAA~
Datavaluta - intestazione colonna DATA VALUTA Formato data GG/ MM/ AAAA~ _
Tipologia causale CBI - :
Causale -intestazione colonna CAUSALE -
~
Descrizione movimento composta da 1 colonna r
1,
Descrizionet - intestazione colonna DESCRIZIONE DEL MOVIMENTO
v
¥
W
@ Etenco

@ ok 3 Annulla

o file TXT (estensione .txt): deve trattarsi di file che presentino omogeneita delle varie
righe relativamente a posizionamento e lunghezza dei diversi campi. Infatti, in questo
caso occorre definire, per ciascun dato identificativo del movimento bancario, la
posizione e la lunghezza del dato. Nel campo “N.riga primo movimento” va indicato il
numero della riga del file in cui e posizionato il primo movimento bancario da
importare.

Immissione / revisione configurazione CSV/TXT X

Dati generali configurazione N. 1
TXT~

Tipo di configurazione
N.riga primo movimento 1
Quante righe escludere in fondo al file

Descrizione UNICREDIT TXT - CAUSALI PERSONALIZZATE - ABI+CAB+CC

Campi e posizioni per import movimento bancario (TXT)

ABI - da posizione 23 Lunghezza 5

CAB - da posizione 29 Lunghezza 5

C/C - da posizione 35 Lunghezza 12

Data registrazione - da posizione 1 Formato data GG/MM/AAAA~

Data valuta - da posizione 12 Formatodata  GG/MM/AAAA~ _

Tipologia causale Personalizzata - :

Causale - da posizione 141 Lunghezza 3 ~

Descrizione movimento composta da 1 colonna ~

Descrizione1 - da posizione 48 Lunghezza 82 ‘\j/z
¥
i

Tabella associazione
ok Annulla
® cusate @ok X

@ Elenco

Per entrambe le tipologie di file & possibile definire un numero di righe da escludere in fondo al
file (campo “Quante righe escludere in fondo al file”). Tale esigenza potrebbe derivare dal
fatto che le ultime righe del file contengono dati che non rappresentano movimenti bancari (es.
saldo finale).

Alla configurazione va assegnata una “Descrizione”, che consente di identificare in modo
immediato quando utilizzarla.
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| campi “IBAN”, “ABI”, “CAB”, “C/C” sono facoltativi e devono essere compilati solo se
all’interno del file CSV/TXT sono presenti tali informazioni in una colonna dedicata, ripetute per
tutte le righe. Se risulta compilato il campo IBAN oppure tutti e tre i campi ABI+CAB+C/C (non &
sufficiente che sia compilato solo uno oppure due di questi tre campi), in fase di importazione
del file verra verificata la corrispondenza tra I'IBAN oppure ABI+CAB+C/C presenti nel file e
I'IBAN della banca sulla quale si sta eseguendo 'importazione.

Relativamente alle date presenti nel file (data registrazione e data valuta) & necessario definire
anche il relativo formato (campi “Formato data”). In caso di configurazione CSV sono disponibili
9 formati di data, mentre in caso di configurazione TXT sono 8 i formati disponibili. L'opzione 9
G/M/AAAA va utilizzata nel caso in cui all’interno del file il giorno o il mese siano indicati con 1
carattere (senza lo zero), in caso di valori compresi da 1 a 9 (es. il 5 febbraio viene scritto
5/2/2022 anziché 05/02/2022).

Per quanto riguarda la “Tipologia causale” sono disponibili le seguenti opzioni:

e CBI: questa opzione deve essere scelta se all'interno del file & presente una colonna con
I'informazione della causale dell’operazione e la banca utilizza le causali CBI per
identificare le operazioni bancarie. Per verificare tale casistica si puo far riferimento
all’elenco causali presente alla funzione “Contabilita — Riconciliazione bancaria — Tabella
causali CBI”;

e Personalizzata: questa opzione deve essere scelta se all'interno del file &€ presente una
colonna con linformazione della causale dell’operazione, ma la banca utilizza, per
identificare le operazioni bancarie, delle causali personalizzate, diverse dalle causali CBI.
In tal caso l'utente dovra codificare, tramite il tasto funzione Tabella associazione
causale [F5], le causali personalizzate (massimo 16 caratteri) e associarle ad una causale
CBI presente nella Tabella causali CBI;

e Ricavata da Descrizione: questa opzione deve essere scelta se all'interno del file non &
presente una colonna con l'informazione della causale dell’operazione. Pertanto la
tipologia di operazione deve essere ricavata dalla descrizione del movimento bancario.
Anche in questo caso, l'utente dovra codificare, tramite il tasto funzione Tabella
associazione causale [F5] le stringhe (massimo 60 caratteri) da ricercare all'interno della
descrizione del movimento e associarle ad una causale CBI presente nella Tabella causali
CBI. Inoltre, & possibile attivare la ricerca della stringa all’inizio della descrizione del
movimento, selezionando il parametro “Cerca descrizione da sinistra”. Altrimenti la
stringa viene ricercata in qualsiasi posizione all’interno della descrizione del movimento.

Relativamente alla Descrizione del movimento & possibile gestire anche file nei quali la
descrizione del movimento & suddivisa su piu colonne. E’ disponibile il campo “Descrizione
movimento composta da”, preimpostato a 1, nel quale deve essere inserito il numero di
colonne in cui € suddivisa la descrizione del movimento bancario (fino ad un massimo di 3). In
base al numero che viene digitato in questo campo vengono attivati uno o piu campi di
descrizione. La descrizione completa dei movimenti bancari sara composta concatenando le
descrizioni presenti nelle varie colonne indicate.
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Per quanto riguarda I'lmporto dei movimenti bancari & possibile gestire le seguenti casistiche:

e importo e relativo segno algebrico su unica colonna: € necessario lasciare 1 (opzione
predefinita) nel campo “Numero di colonne valorizzate con importo” e selezionare, nel
campo “ll segno dell'importo”, 'opzione “Gia specificato nell'importo”;

e importo su una colonna ma con segno indicato in una colonna dedicata: € necessario
lasciare 1 (opzione predefinita) nel campo “Numero di colonne valorizzate con importo”
e scegliere l'opzione “Specificato in colonna dedicata” nel campo “ll segno
dell'importo”. Inoltre, occorre indicare, tramite i campi “Valore che indica importo
positivo” e “Valore che indica importo negativo”, quale valore utilizza la banca per
identificare gli importi positivi (ad esempio, +, E, DARE, ecc.) e gli importi negativi (ad
esempio, -, U, AVERE, ecc.);

X

Tipo di configurazione TXT~ Modalita’ lettura CSV

Separatore CSV - M.riga primo movimento 1

Quante righe escludere in Fondo al file

Descrizione UNICREDIT TXT - CAUSALI PERSONALIZZATE - ABI+CAB+CC

Campi e posizioni per import movimento bancario (TXT)

Numero di colonne valorizzate conimporto 1

Importo - da posizione 131 Lunghezza 9

llsegno dell'importo Gia' specificato nell'importo =

b Immissione / revisione configurazione CSV/TXT x
4

B Dati generali configurazione N. 3

Limporto e’ espressa con decimali v

p

Tipo di configurazione CSV~ Modalita’ lettura CSV Intestazione colonna~
Separatore CSV : N.riga Intestazione 1

Quante righe escludere in fondo al file

Descrizione AGRICOLE - CSV INTEST.COLONNA - CBI - NO IBAN - IMPORTO CON SEGNO

Campi ed intestazioni colonna per import movimento bancario (CSV)

Numero di colonne valorizzate con importo 1

Importo -intestazione colonna IMPORTO

Il segno dellimporto Specificato in colonna dedicata-

I Segnoimporto - intestaz. colonna SEGNO

P Valore che indica importo positivo + _

P Valore che indica importo negativo :\\

Limporto e’ espresso con decimali v Separatore decimal Virgola~ :

b
2/2
~
¥
v

ok Annulla
@ox X

importo su due colonne: € necessario digitare 2 nel campo “Numero di colonne
valorizzate con importo” e indicare come sono esposti, a livello di segno algebrico, gli
importi in entrambe le colonne del file CSV/TXT, scegliendo una delle opzioni disponibili
nei campi “Valori possibili per ‘Importo entrate’”

",

e “Valori possibili per ‘Importo uscite’”;

importo con decimali ma senza separatore: se i decimali sono presenti nell'importo, ma
non sono separati da virgola o punto rispetto all'intero, occorre togliere il flag nel
campo “L'importo & espresso con decimali”. In tal caso, &€ necessario definire, tramite il
campo “Quanti decimali in fase di import”, quante cifre dell'importo considerare come
decimali (1 oppure 2), al fine di poter posizionare correttamente il separatore decimale.
Se viene indicato 1 verra considerato come unico decimale |'ultimo numero a destra e
pertanto il separatore decimale verra posizionato tra l'ultimo e il penultimo numero

14
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dell'importo (es. I'importo 10000 verra importato come 1000,0). Se viene indicato 2, gli
ultimi due numeri a destra verranno considerati come decimali e pertanto il separatore
decimale verra posizionato tra il penultimo e il terzultimo numero dell'importo (es.
I'importo 10000 verra importato come 100,00);

e importo con decimali separati dal simbolo “Punto”: & necessario lasciare il flag nel
campo “L'importo € espresso con decimali” e selezionare I'opzione “Punto” nel campo
“Separatore decimali”.

_Immissione | revisione configurazione CSV/TXT X

Dati generali configurazione N. 2

Tipo di configurazione CSV~= Modalita’ lettura CSV Numero colonna -

Separatore CSV 5 N.riga primo movimento 7
Quante righe escludere in fondo al file 2

Descrizione INTESA CSV NUM.COLONNA - CAUSALE DALLA DESCRIZIONE - IMPORTO SU 2

COLONNE - RIGHE DA ESCLUDERE

Campi e numeri colonna per import movimento bancario (CSV)

Numero di colonne valorizzate con importo 2

Importo ENTRATE - numero colonna 3

Valori possibili per Importo entrate’ Contiene solo valori positivi -
Importoe USCITE - numero colonna 4

Valori possibili per 'Importo uscite" Contiene solo valori negativi -

Limporto e’ espresso con decimali ~ Separatore decimali Virgola~=

B

RED I A

K« <

®Taballa associazione @ ok X Annulla
causale

Dopo aver codificato la configurazione, occorre associarla alla banca tramite la funzione CSV-
Parametri import banca [Shift+F11], disponibile sia nella finestra elenco delle banche che nella
finestra elenco dei movimenti bancari.

Per poter importare i movimenti bancari da file CSV/TXT, si accede alla finestra elenco dei
movimenti della specifica banca e si preme il pulsante CSV-Import movimenti [Shift+F6]. La
prima volta che si esegue lI'importazione nella specifica azienda, il programma richiede di
definire il percorso della cartella in cui sono stati salvati i file CSV/TXT da importare. Tale
informazione viene memorizzata per le importazioni successive e puo essere modificata tramite
il tasto funzione CSV-Cartella import [F8], disponibile sia nella finestra elenco dei movimenti
bancari che nella finestra elenco dei file da importare. Successivamente, appare una maschera
con l'elenco dei file presenti nella cartella di salvataggio. Se nei parametri import della banca e
stata selezionata una configurazione di tipo CSV vengono visualizzati solo i file con estensione
“.csv” presenti nella cartella. Se invece & stata selezionata una configurazione di tipo TXT
vengono visualizzati solo i file con estensione “.txt”. Vengono esclusi dalla visualizzazione
predefinita i file gia importati in precedenza (per attivare la visualizzazione completa &
disponibile il pulsante Tipo visualizzazione [F4], oltreché il tasto Ripristina file come da
importare [F5], nel caso in cui vi sia necessita di reimportare il file).

15



@ !’ASSEPARTO UT.

servizi gestiona

..... cACambio aienda @ Cerca

EPASSCOM

Banca CREDIT AGRICOLE ITALW Cerca nell'elenco AVEBSE |@ csv-atsitaimport
Iban Ta0P0s2306777100003  Num.  Nome file Stato

Conto 20201001  CREDITA 1 Estraro conto Credit Agricole.csv [:

| @ File da importare @File gia' importata

E’ consentito importare un unico file alla volta, precedentemente selezionato tramite check.

NOTA BENE: prima di selezionare il file CSV per I'importazione é necessario accertarsi
che lo stesso non risulti aperto con Excel, altrimenti compare un apposito messaggio di
avvertimento.

Dopo aver selezionato il file e confermato con Ok [F10], viene presentata un’anteprima
dell’elenco dei movimenti che verranno importati, applicando le impostazioni della
configurazione associata alla banca. L'anteprima visualizza il contenuto dell’intero file e serve
essenzialmente per verificare se le impostazioni della configurazione sono coerenti con il
contenuto del file.

In particolare, le righe presenti nel file possono assumere uno dei seguenti stati:
Riga valida (pallino verde): identifica le righe importabili;

: identifica le righe con errori. Se sono presenti righe con
tale stato, I'utente deve correggere I'errore rilevato in uno o piu campi della riga affinché
I'importazione dei movimenti bancari possa avvenire con successo; i principali errori che
possono presentarsi riguardano:

e |a mancanza dell’associazione alla causale CBI (identificata con “*****” nella colonna
“CausCBI”), nel caso in cui la configurazione preveda la causale Personalizzata o Ricavata
da Descrizione; in tal caso, prima di procedere all'importazione dei dati occorre
compilare in modo completo la “Tabella associazione causali” nella configurazione;

e la mancanza o l'errata lunghezza di un dato identificativo del movimento bancario
(identificate con “H#####” nel campo errato);
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e mancata coerenza del formato data valuta e data registrazione presente nel file con
quello definito nella configurazione (ad esempio, se nella configurazione & stato
impostato il formato GG/MM/AAAA e nel file & presente la data 31/12/22).

Riga scartata (pallino rosso con la X): identifica le righe che verranno scartate
dall'importazione.

faiends  Contabilita

Magezzino  Produzone  Apnuall  Figeal  Senig  Muto clCambiosziends  OLCerca f Prefert
@ $0D0 % lule

B EPASSCOM

95 - Conto 202.01001 _ RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA

x

Cerca nellelenco AVEBE @ cwconfiguratore
NumRec St DataReg  DataVal  CousCBl  SotCau  Descrizione 1 impartat imparto2 Seqna
Datavalut Descrisione del movimento import Segno
2fosfznzz BONIFICO N ARRVO DAL CUENTE BETA 1.000,00 -
22fvsf2022 18 El COMPETENZE ~ STATEMENT INTER RIF, STATEMENT INTER 45,25
ayosfoz  anfosfmze 1 1 PAGAMENTO UTENZA VACARD 205
ayosfeoz  sfosfenaz 15 1 RIMBORSO RATAN.S FINANZIAMENTO 1525,00
& 23062022 23/06/2022 2% 2 BONIFICO A FAVORE Df FORNITORE ALFA 2350,60
T 23fo6f2022 23/06/2022 16 1 COMMISSIONI BONIFICO 1
L 24fo6/2022 24/06/2022  wrvneer N2 INSOLUTI DISTINTA RIBA N.1 2.250,45
s
o
1

28/05/2022  28fos[2022 29 2 ACCREDITO DISTINTARIBAN.1 12559,20
30/05/2022  30j06/2022 34 2 GIROCONTO DA CC S8F 2000,00
30/05/2022  30j0/2022 29 2 ACCREDITO DISTINTASDD .4 9832

Riga valida Riga con errori @Riga scartata - Manca 3 BBUBEME Campo errato
i i C conto CSVAFile x 1l Credit Agricole.csv

Dalla finestra dell’anteprima e possibile visualizzare/modificare la configurazione utilizzata per
I'importazione (si veda il relativo riferimento nell’intestazione della finestra dell’anteprima),
accedendo al relativo elenco tramite il pulsante CSV-Configuratore [Shift+F4].

Confermando con Ok [F10] I'anteprima, si esegue I'importazione dei movimenti. In fase di
importazione, vengono eseguiti ulteriori controlli sui movimenti bancari presenti nel file
rispetto a quelli effettuati in fase di anteprima e se vengono rilevate situazioni anomale,
I'importazione dell’intero file non viene eseguita e vengono fornite indicazioni sulle cause degli
errori tramite un’apposita finestra. In questi casi, I'utente dovra correggere la situazione che
determina 'errore e rieseguire I'importazione.

NOTA BENE: in caso di importazione dei movimenti bancari da file CSV/TXT, non é
possibile attribuire al singolo movimento un progressivo univoco e, di conseguenza, il
programma non é in grado di scartare automaticamente dall’importazione eventuali
movimenti bancari gia presenti in archivio. Pertanto é stato introdotto un messaggio di
avvertimento nel caso in cui si stiano importando movimenti bancari aventi data
registrazione gia presente in archivio.

Se in azienda risulta attivo il parametro “Import-Controllo duplicati” (in Parametri
riconciliazione [F7] - Sezione Generale), viene verificata la corrispondenza tra i movimenti
bancari presenti nel file e i movimenti importati in precedenza sullo stesso conto bancario
(identificato dalla coppia IBAN+conto contabile). In particolare, per identificare “possibili”
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movimenti duplicati, vengono confrontati i seguenti dati: data registrazione, data valuta,
importo e descrizione. Se viene rilevata la presenza di “possibili” movimenti duplicati, appare
un apposito messaggio di attenzione e successivamente la finestra con I'elenco degli stessi,
tramite la quale I'utente, a seguito di opportune verifiche, potra decidere se scartare oppure
importare i movimenti.

NOTA BENE: il programma non ha mai la certezza della reale duplicazione dei
movimenti. Tale attivita di verifica é a carico dell’utente che, una volta identificati i
movimenti realmente duplicati, potra decidere di non importarli.

Al termine dell'importazione viene visualizzata una maschera con il riepilogo dei movimenti
importati e di quelli eventualmente non importati. In questo secondo caso, tramite il tasto
Visualizza movimenti non importati [F4] e possibile visualizzare il dettaglio dei movimenti non
importati con la relativa motivazione.

' Prospetto import movimenti CSVJTXT X

Movimenti importati

Movimentiimportati 10

Movimenti non importati

Movimenti non importati 0

> Chiudi

@ Visualizza movimenti
non imporkaki

Infine, nella cartella di salvataggio viene creata una copia del file importato, alla quale viene
aggiunta I'estensione “.pas”. Questo permette al programma di riconoscere i file che sono gia
stati importati in precedenza.

ELENCO DEI MOVIMENTI BANCARI

L’elenco dei movimenti bancari importati e visualizzabile selezionando il relativo c/c ordinario.

Di default vengono visualizzati solo i movimenti ancora da lavorare (ossia in stato diverso da
“Riconciliato” o “Annullato”). Tramite il tasto funzione Movimenti ultimi 2 anni [Ctrl+Alt+F4] &
possibile modificare automaticamente il filtro, per visualizzare tutti i movimenti, in qualsiasi
stato si trovino, aventi data registrazione compresa nell’'anno di apertura dell’azienda e
nell’anno precedente.
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Riconciliazions X%+

Azienda  Contabilita’ Magazzino  Produzione Apnuali Fiscali Servizi Aluto l Cambio azienda @ Cerca 1rPreferiti

® ¥OD BE ¥ @OND OLePa B & BPASSCOM
RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA

Banca selezionata

@ individua duplicati

Banca INTESA SANPADLO SPA Filiale SAN CRISPINO (p Coraviazazone massa
lban [T3250306937077109999999999 Tipocfc  C/CORDINARIO operazi ol
Conto 20201000 INTESASANPAOLO SPA
® csvmport movimen "
Cerca nell'zlenco aves6e
@D csv-Parametriimport banca
Num. DataReg. Valuta Bl Descrizione CBI SotCausCBI  Importo St Nc  Descrizione estesa
1 03/02/2023 01/02/2023 16 COMMISSIONI 1 1,50 COSTO PERBONIFICO NC/030692972903510748
(@) Gestione movimenti eliminati
2 02/02/2023 02/02/2023 34 DISP.GC STESSA BANCA 2 24,66 DISPOSIZIONE DIGIROCONTO - DA CREDIT AGRICOLE
3 02/02/2023 02/02/2023 48 BONIFVS FAVORE 21 2.039.30 ACCR.BEU - YYY02022023
) () Modifica sottocausale CBI
4 01/02/2023 o1f02/2023 42 EFFINSOLUTIPROTEST. 1 -1.499,00 EFFETTIMPAGATI - JCR/B B PERNOCIS.A.L.
5 01f02f2023 01/02/2023 18 INTERESSI E COMP. 2 250,00 COMPETENZE (INTERESSY/ONER]) -
@ scollega primanota
6 01/02/2023 01/02/2023 16 COMMISSIONI 1 -0,80 COMM/SP ADUE - /MP/ COD. DISP:012169
T 01f0z/2023 olfozfz023 50 PAGAM.DIVERSI 1 -1.314,41 PAGAMENTO ADUE JCR/CCCLOOSE SPA/MP/R
CSV-Cartella import
8 01/02/2023 01/02/2023 48 BONIFVS FAVORE 21 500,00 ACCR.BEU YY¥Y01022023
9 01/02/2023 olfozfz023 2 BNF DA ESTERO 1 1.500,00 BONIFICO DALLESTERO - ZZ1000000000002000,00E
10 01/02/2023 01/0z2/2023 48 BONIFVS FAVORE 21 3.064,30 ACCR. BEU - Y¥Y01022023
1 01/02/2023 01/02/2023 26 VS DISPAFAV DI 21 -6336,05 VOSTRADISPOSIZIONE - RIAPAGAMENTO FATTURAN
12 01f02f2023 o1fozf2023 30 ACCREFF.SBF 1 6.499,00 ACCREDITO EFFETTI AL SBF ACCREDITO- GIRO ACCR.PORT/CR/BB
13 01/02/2023 01/02/2023 N} EFF.RITIRATI (PAG.) 1 -946,72 PAG.DISP.ELETTRON. - JCRALAMATTIAS.pA. &
14 01/02f2023 olfozf2021 66 SPESE 1 -30,00 CANONE MENSILE JROJLITRF20230201LAG0B
15 31/01/2023 3forf2003 3 EFFRITIRATI {PAG.) 1 1.425,30 PAG.DISP.ELETTRON JMP/ PAGAMENTO N. 032 N
16 26/01/2023 2601/2023 22 VERS.ASS.BANCARI 1 651,50 @ VLAB. ALTRE BANCHE - /MP/ Effettuato presso o
17 26/01/2023 26/01/2023 T8 VERS.CONTANTE O VALORI 1 1.350,00 VERS.SPORT.AUT - /MP] EFFETTUATO PRESSO 5
18 25/01/2023 25/01/2023 26 VS DISPAFAV DI 2 -5.510,00 VOSTRA DISPOSIZIONE - ID1I0T511459F332202363
19 24/01/2023 24f01/2023 2 EFFINSOLUTIPROTEST. 1 -353,68 EFFETTIIMPAGATI - JCR/B B PERNOCISALL _
S
20 2afm/2023 24f0rf2003 29 ACCRRIBA 2 2.000,00 ACCREDITO RIBA AL SBF ACCREDITO - ACCREDITIRLBA SBF DI N
21 2af0/2023 24f01f2023 28 ACCRRIBA 21 4.100,00 ACCREDITO RIBA AL SBF ACCREDITO - ACCREDITIRLBA SBF DI :
22 23jmf2023 23f01/2023 48 BONIFVS FAVORE 21 1.027,00 ACCR.BEU YY¥Y20052023 "
23 22/0/2023 23f0i/2023 26 VS DISP.A FAV DI 21 -35.503,50 ORD.DI BONIFICO 00762PAGAS521 - OP. ESTERO 11/01/2023
v
Dariconciliare Riconciliato parzialmente ! Maggiore riconciliazione ®incoerente ® Riconciliato @ Annullato i
Filtro attivo "Movimentida riconciliare” N

Visualizza Movimenti Seleziona Seleziona = Sposta mavimento
Fitro Madifica | 3 Annull
© fecrivoneestesa | @ T @ iz oo | D deseterions Qe D netcestion o modifica | 3 annulla

Gli Stati che possono essere assunti da un movimento bancario sono i seguenti:

: se il totale delle primenote collegate € pari a zero;

pallino verde “Riconciliato”: se I'importo del movimento bancario coincide con il totale
delle primenote collegate;

se l'importo del movimento bancario &
superiore al totale delle primenote collegate;

-

: se il totale delle primenote collegate
maggiore dell’'importo del movimento bancario;

pallino rosso “Annullato”: identifica eventuali movimenti da escludere dalla
riconciliazione. Questo stato si pud attribuire ad un movimento bancario tramite il
pulsante Annulla/Ripristina [Shift+F5], disponibile nella finestra “Immissione/revisione
movimento”. | movimenti bancari in tale stato non possono essere riconciliati; tutte le
funzioni di contabilizzazione e la funzione di collegamento con la primanota esistente
sono disabilitate. E’ possibile annullare esclusivamente movimenti bancari non
riconciliati;

pallino magenta “Incoerente”: identifica eventuali movimenti riconciliati con una o piu
registrazioni di primanota che complessivamente determinano un “Totale primenote
collegate” avente segno opposto rispetto al segno dell'importo del movimento. L'utente
deve verificare tali movimenti e apportare le necessarie correzioni alle registrazioni
contabili collegate.

Tra le funzioni disponibili nella finestra elenco dei movimenti si segnalano le seguenti:

SPOSTA MOVIMENTI NEL CESTINO [Shift+F3] che consente di spostare, uno o piu
movimenti bancari, nella gestione dei movimenti eliminati. Non si tratta quindi di

19



) PASSEPARTOUT

gestiona

un’eliminazione definitiva. Infatti, tramite il tasto funzione Gestione movimenti
eliminati [F3] & possibile accedere alla finestra in cui sono presenti tutti i movimenti
spostati nel cestino ed eseguire I'eliminazione definitiva (pulsante Elimina movimento
[Shift+F3]) oppure il ripristino nell’elenco dei movimenti (pulsante Ripristina movimenti
eliminati [F10]);

MODIFICA SOTTOCAUSALE CBI [F6] che consente di modificare massivamente la
sottocausale CBl associata in automatico ai singoli movimenti bancari, in fase di
importazione da file. Per poter utilizzare la funzione, occorre preliminarmente
selezionare uno o pilu movimenti bancari in stato “Da riconciliare”. Se vengono
selezionati uno o piu movimenti bancari con stessa causale CBl e stesso segno
dell'importo, sono disponibili due modalita di modifica della sottocausale:

e Predefinita: viene assegnata la sottocausale CBI marcata come Predefinita, avente
stesso segno banca rispetto al segno dell'importo del movimento;

e Da specificare: viene attivato il successivo campo “Sottocausale numero” che
permette di selezionare una sottocausale collegata alla causale CBI dei movimenti.

Nel caso in cui l'utente selezioni pil movimenti con causale CBI diversa oppure con
stessa causale CBI ma importo del movimento bancario con segno diverso, € disponibile
solo la modifica della sottocausale CBI con assegnazione della predefinita per segno
banca.

Dalla finestra elenco dei movimenti bancari & possibile accedere alla maschera di dettaglio del
singolo movimento, tramite il pulsante Modifica [Invio]. Nella parte superiore della videata
sono presenti i dati estrapolati dal file, tra cui la descrizione estesa dell’operazione bancaria.

Immissione / revisione movimento

Dettaglio movimento bancario (CBI)
Data registrazione 18/01/2023
CBI 15 RIMB. FINANZIAM.
Descrizione ~ PAGAMENTO RATA MUTUO/PRESTITO -
INANZIAMENTO 000/5570790
I INTERESSI EURO 70,60 E COMM.3,00

Data valuta

Dariconciliare
Segnobanca Avere

Stato
Sottocaus.CBI 1=

N. Id.Prn DataReg.
01
02
03
04
05
06

Caus DataDoc. Descrizione

(@ Ricerca

Causale PG PAGAMENTO

X

® Contabilizzazione automatica
operazione semplice

18/01/2023 Importo -5.573,60

Progr.rendicontazione 180123100000004163004
PAGAMENTO RATA N. 21 DEL F
/000 DI UNICREDIT SPA DI CU

Immissione Primanota
guidata

(®) Immissione Primanota

(@) correlazioni
Totale primenote collegate 0,00
Tipo contropartita Debito

Conto prn Imp. Utilizz.

Cambia Annulla/
@

sezione Ripristina

@ ok X Annulla

Tramite le funzioni disponibili in tale maschera & possibile:

e Collegare al movimento bancario delle registrazioni di primanota gia esistenti;
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e Generare nuove registrazioni di primanota, che verranno collegate automaticamente al
movimento bancario.

Le registrazioni di primanota riconciliate con un movimento bancario non sono eliminabili da
“Revisione primanota”. Nel caso si tenti di effettuare tale operazione, viene visualizzato un
apposito messaggio bloccante di avvertimento, nel quale & specificata la data registrazione e
I'ID Primanota da ricercare nella funzione di Riconciliazione bancaria.

Attenzione b
Registrazione contabile riconciliata con un movimento bancario.Operazione non cancellabile.

Per prosequire €' necessario scollegare la registrazione di primanota dall'archivio della ricondliazione bancaria,
ricercando tuttii movimenti con data registrazione primanota 18/01/23 e ID Primanota 3073/23

X chiudi

Le registrazioni di primanota riconciliate possono pero essere modificate da “Revisione
primanota” (oppure tramite la funzione Visualizza/revisiona primanota [Shift+F5], disponibile
nella maschera di dettaglio del movimento bancario), ad eccezione dei dati fondamentali
necessari per identificare correttamente la stesse nell’archivio riconciliazione bancaria. In
particolare, non & consentito:

e modificare la data di registrazione;
e modificare il conto banca riconciliato, il relativo importo e segno contabile;
e inserire il conto banca riconciliato in una nuova riga del corpo della registrazione.

Se risulta necessario apportare alla primanota le modifiche sopra elencate oppure procedere
alla sua eliminazione, occorre prima di tutto ricercare il movimento bancario al quale &
collegata la registrazione contabile, accedendo all’elenco dei movimenti bancari. La ricerca puo
essere effettuata tramite la funzione Filtro [Shift+F5], impostando i seguenti campi:

e nel campo “Data registrazione da a”, la data registrazione della primanota da eliminare;

e nel campo “Stato” selezionare tutti gli stati ad eccezione dello stato 0 Da riconciliare e 5
Annullato;

e nel campo “Id primanota” I'ID primanota riportato nel messaggio senza l'indicazione

dell’anno (ad esempio se I'ID segnalato nel messaggio & 115/23, nel campo “Id
primanota” occorre digitare 115).

Una volta identificato il movimento bancario, occorre scollegare la relativa registrazione
contabile, tramite la funzione Scollega primanota disponibile:

e nella maschera di “Immissione/revisione movimento”: posizionarsi sulla riga con i
riferimenti della registrazione e premere il pulsante Scollega primanota [F5];
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Immissione / revisione movimento

X
Dettaglio movimento bancario (CBI) (@ Contabilizzazione automatica
operazione semplice
Data registrazione 18/01/2023 Data valuta 18/01/2023 Importo -5.573,60
CBI 15  RIMB.FINANZIAM. Progrrendicontazione 180123100000004163004 @M‘:::""”mﬂma
Descrizione ~ PAGAMENTO RATA MUTUQ/PRESTITO PAGAMENTO RATA N. 21 DEL F
INANZIAMENTO 000/5570790 /000 DI UNICREDIT SPA DI CU
1 INTERESSI EURO 70,60 E COMM.3,00
(® immissione Primanota
Stato @ Riconciliato Totale primenote collegate -5.573,60
Sottocaus.CBI 1= Segnobanca Avere Causale PGPAGAMENTO Tipo contropartita Debito
N. I1d.Prn DataReg. Caus DataDoc. Descrizione Conto prn Imp.Utilizz.
01 4108/23 18/01/23 PG 18/01/23  RIMB.FINANZIAM. 202.01000  INTESASANPAO —5.573,50]
02
03
04
05
06
@ prmonets | @ Sovsmarimanots © ramnets | @ conome d e @0k X annula

e nella finestra elenco dei movimenti bancari: selezionare, tramite check, il movimento
bancario e premere il pulsante Scollega primanota [F4]. Per approfondimenti sulla
funzione si rimanda al paragrafo “Scollega primanota massivo”.

Inoltre, accedendo da Revisione primanota ad una registrazione contabile riconciliata con uno o
piu movimenti bancari, € disponibile il pulsante Visualizza movimenti bancari collegati
[CtrI+Shift+F5], che consente di visualizzare I'elenco dei movimenti bancari collegati alla
specifica primanota e le relative informazioni di dettaglio.

+
Magazzino  Produzione  Apnuall  Fiscali  Senid  Aiuto
YENE QTP B o

a RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA

] Cambio azienda QCerca v Preferiti

BPASSCOM

Eur Id prn 4108/23
Del 18/01/23n
Codice Descrizione conto Importo (Eur) Descrizione
202.01000 INTESA SANPAOLO SPA 5.573,60A
403.00101 MUTUL PASSIVI >12mesi 5.500,00D
740.00005 INTER. PASSIVI SU MUTUI 70,600
709.00008 SERVIZI BANCARI 3,000
Movi nti bancari collegati
Conto banc 20201000 INTESA SANPAOLO SPA Imp.banca Prota 73,60
Stato ¢/banca Conto totalmente riconciliato Imp.banca util 573,60
Imp.banca resid
Cercanellelenco
DataReg valuta CBI  Descrizione CBI SotCausCBI  Importo riconc Importo movim. St Nc  Descrizione estesa
1801203 18/01/203 15 RIVB.FNANZIAM, 1 557360 S.573,60 PAGAMENTO RATA MUTUO/PRESTITO PAGAMENTO RAT
Movimento bancario (CBI) » XX
Data registrazione 18/01/2023 Datavaluta  18/01/2023 Importo -5.573,60
(€] 15 RIMB.FINANZIAM. Progrrendicontazione 180123100000004163004

Descrizione ~ PAGAMENTO RATA MUTUO/PRESTITO
INANZIAMENTO 000/5570790

I INTERESSI EURO 70,60 E COMM.3,00

fliato parzialmente

In caso di

movimenti bancari

importati

PAGAMENTO RATA N. 21 DEL F
/000 DI UNICREDIT SPA DI CU

=]

tramite file CSV/TXT, nella finestra

“Immissione/revisione movimento” & attiva la funzione Modifica causale CBI [Shift+F7], che
consente di modificare la causale CBIl assegnata al singolo movimento bancario.
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| Immissione / revisione movimento

Dettaglio movimento bancario (CSV)

Data registrazione 10/01/2023 Datavaluta 31/12/2022 Importo -3,00
CBI 16 COMMISSIONI

Descrizione ~ Canone carta di debito carta n XXXXXXXXX-periodo 0122

' Modifica causale CBI X |:|

Causale CBI 18 = INTERESSIE COMP.

Stato Dariconciliare
Sottocaus.CBI 1= Segnobanca
Causali
ok X Annulla
N. Id.Prn DataReg. Caus D3 ®(B' @ Ip-Utilizz.

RICONCILIAZIONE TRAMITE COLLEGAMENTO
PRIMANOTA ESISTENTE

Se il movimento bancario e gia stato precedentemente registrato in primanota occorre
accedere alla finestra “Immissione/revisione movimento”, posizionarsi nella parte inferiore
della stessa e premere il pulsante Collega primanota [F2].

X

@ Contabilizzazione automatica
operazione semplice

Dettaglio movimento bancario (CBI)
Data registrazione 18/01/2023 Data valuta 18/01/2023 Importo -5.573,60

cBI 15 RIMB.FINANZIAM. Progr.rendicontazione 180123100000004163004 @Lmua:tsa‘“"“’”m“m
Descrizione  PAGAMENTO RATA MUTUO/PRESTITO - PAGAMENTO RATA N. 21 DEL F
INANZIAMENTO 000/5570790 /000 DI UNICREDIT SPA DI CU

I INTERESSI EURO 70,60 E COMM.3,00

(& immissione Primanota

Stato Da riconciliare Totale primenote collegate 0,00
Sottocaus.CBI 1= Segnobanca Avere Causale PGPAGAMENTO Tipo contropartita Debito

N. Id.Prn DataReg. Caus DataDoc. Descrizione Conto prn Imp. Utilizz.
o1
02
03
04
05
06

Collega Visualizza/ Scollega Cambia Varia importo
ok Annulla
@ primanota @ revisiona primanota @ primanota sezione d utilizzato @ X

Viene visualizzata una finestra contenente I’elenco delle primenote con caratteristiche simili a
guelle del movimento, che non risultino totalmente riconciliate con altri movimenti bancari. In
particolare, vengono impostati automaticamente dei filtri per conto banca, data registrazione e
importo. Tali filtri sono visualizzabili e/o modificabili tramite il tasto Filtro [F5] ed sono
personalizzabili tramite la funzione Parametri riconciliazione [F7] (Sezione Primanota),
disponibile nella finestra elenco delle banche.
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Registrazioni di primanota da collegare

Cerca nell'elenco

DataReg Cau  DataDoc Descrizione operazione Importo id Prn

18/01/2023 PG 18/01/2023  RIMB.FINANZIAM. -5.573,60 4108/23
X
| Contobanca 202.01000 INTESA SANPAOLO SPA

Contropartita
| Op.tipo conto

Data registrazione daa 08/01/2023=  28/01/2023%
| Operatore

Causale &
| importo daa -5.583,60 -5.563,60

| @ g

codice descrizione

Attiva ricerca Default
nto | © estesa O o | ® Ok | X Annutta

b Registrazioni di primanota 1

[emp=T ]

Tramite il tasto Visualizza primanota [Shift+F5] & possibile visualizzare le registrazioni contabili
proposte e, una volta individuata quella giusta, & possibile collegarla al movimento bancario
premendo il pulsante Collega [Invio].

Il programma richiede di specificare per quale importo si desideri collegare la registrazione al
movimento. Viene sempre proposto il minore tra:

e |'importo del movimento ancora da riconciliare (importo del movimento al netto
dell'importo di eventuali registrazioni gia collegate al movimento stesso); e

e I'importo residuo da riconciliare della specifica registrazione di primanota selezionata
('importo totale primanota al netto degli importi gia utilizzati dalla riconciliazione)

Importo di primanota da utilizzare X

| Importo movimento bancario

Totale movimento bancario -5.573,60
Importo gia® riconciliato del movimento 0,00
Residuo da ricondiliare del movimento -5.573,60

Dati della primanota selezionata - 4108/23

Importo totale di primanota -5.573,60
Importo gia® utilizzato di primanota 0,00
Residuo di primanota da utilizzare -5.573,60

Importi per riconciliazione
Importo di primanota da utilizzare -5573,6

@ ok X Annulla

| riferimenti della primanota collegata vengono riportati nella parte inferiore della finestra
“Immissione/revisione movimento”. Inoltre, viene valorizzato il “Totale primenote collegate”
con l'importo registrato sul conto contabile banca che si sta riconciliando e viene, di
conseguenza, aggiornato lo “Stato” del movimento bancario.
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X
Dettaglio movimento bancario (CBI) Contabilizzazione automatica
operazione semplice
Data registrazione 18/01/2023 Data valuta 18/01/2023 Importo -5.573,60 :
cBI 15 RIMB.FINANZIAM. Progr.rendicontazione 180123100000004163004 @ ;m‘:::“ primanota
Descrizione PAGAMENTO RATA MUTUO/PRESTITO - PAGAMENTO RATA N. 21 DEL F
INANZIAMENTO 000/5570790 /000 DI UNICREDIT SPA DI CU

I INTERESSI EURO 70,60 E COWMM.3,00

(®) Immissione Primanota

|Stato © Riconciliato Totale primenote collegate -5.573,60 |
Sottocaus.CBI 1= Segnobanca Avere Causale PG PAGAMENTO Tipo contropartita Debito

N. Id.Prn DataReqg. Caus DataDoc. Descrizione Conto prn Imp.Utilizz.
|o1 4108/23 18/01/23 PG 18/01/23  RIMB.FINANZIAM. 202.01000  INTESA SANPAQ -5.573,60
02

03

04

05

06

® Collega ®Visualizza/ ® Scollega Cambia J Varia importo @ ok X Annulla

primanota revisiona primanota primanota sezione utilizzato

RICONCILIAZIONE TRAMITE GENERAZIONE DI
PRIMANOTA

Nel caso in cui il movimento non sia stato precedentemente registrato in primanota € possibile
generare delle scritture di primanota. In particolare, sono disponibili le seguenti funzioni:

Generazione automatica primanota massiva o singola: per le operazioni piu semplici e
ripetitive (ad esempio, addebito commissioni);

Generazione primanota tramite Saldaconto: per operazioni di incasso/pagamento
clienti/fornitori;

Immissione primanota guidata: con dati precompilati in automatico dal programma,
sulla base delle informazioni presenti nella “Tabella causali CBI”;

Immissione primanota: che consente di accedere direttamente all'lmmissione
primanota, disponibile anche al menu “Contabilita — Immissione primanota”;

Generazione primanota tramite la Gestione distinte: per operazioni riguardanti
operazioni su distinte effetti bancari, quali accredito distinte ed insoluti.

NOTA BENE: se vengono generate registrazioni di primanota tramite le funzioni
disponibili nella finestra “Immissione/revisione movimento” e si esce dalla finestra con il
pulsante Annulla [Esc], non viene salvato il collegamento tra il movimento bancario e la
registrazione contabile. La registrazione contabile perdo rimane in essere in Revisione
primanota, pertanto se vi é la necessita di eliminarla o modificarla, occorre procedere
da Revisione primanota. Tale situazione e segnalata da un apposito messaggio di
avvertimento.
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GENERAZIONE AUTOMATICA PRIMANOTA MASSIVA O
SINGOLA

CONTABILIZZAZIONE MASSIVA OPERAZIONI “SEMPLICI”

Dalla finestra elenco dei movimenti bancari € possibile procedere con la contabilizzazione
massiva delle operazioni “semplici”, tramite il pulsante Contabilizzazione massiva operazioni
semplici [Shift+F8].

Questa funzionalita consente di contabilizzare in modo massivo tutti quei movimenti bancari
che generano in primanota registrazioni in cui sono movimentati solo il conto della banca ed
un’unica contropartita (ad esempio I'addebito delle commissioni). L'operativita di questa
funzione prevede sempre la contabilizzazione del movimento bancario e la contestuale
riconciliazione con la registrazione appena generata. Per questo motivo, prima di procedere, &
bene accertarsi che in primanota non esistano gia le operazioni contabili dei movimenti bancari
che si intendono riconciliare (per evitare registrazioni di primanota duplicate).

Premendo il tasto funzione, viene visualizzata una finestra elenco contenente solo i movimenti
bancari che hanno i seguenti requisiti:

e il movimento bancario deve essere in stato non riconciliato;

e al movimento deve essere associata una sottocausale CBI che prevede una sola
contropartita identificata da un conto specifico, diverso da quelli di tipo
Cliente/Fornitore;

_Immissione J revisione sottocausale CBI n.1 - Causale 16 (non modificabile - Riservata Passepartout) X
Descrizione sottocausale

Segno banca Avere-

Tipo contropartita Costo -

Causale contabile PG= PAGAMENTO

Tipi rate H

Contropartita 1 709.00008 SERVIZI BANCARI = Dare -
Contropartita 2 =
Contropartita 3 L
Contropartita 4 =
Descrizione primanota

Abilita Gestione distinte

Data registraz.di primanota Data registrazione del movimento-

X Chiudi

e la data di registrazione del movimento bancario (o la data valuta nel caso di movimenti
bancari ai quali & stata associata una sottocausale CBlI che prevede come data
registrazione di primanota, la data valuta del movimento) deve rientrare nell’anno
contabile in uso all’utente;

e solo in caso di aziende con la gestione dello scadenzario disattivata, vengono inclusi
anche i movimenti con contropartita cliente/fornitore in cui risulti compilato il campo
“ContoCliFor” nella maschera “Immissione/revisione movimento”. L'unica eccezione
riguarda il caso in cui nel campo “ContoCliFor” venga richiamato il conto di un fornitore
con ritenuta d’acconto. In questo caso la registrazione deve essere effettuata dalla
funzione Saldaconto clienti/fornitori [F6].
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Riconciliazons X+

Azienda  Contabilita” Magazzino Produzione Annuali Fiscall Servigh Aluto & Cambio azienda Q Cerca ¥rPreferiti
@ ROB BE X EENE 0P & @ EPASSCOM
Maovimen Iban 1925030693707 7109999999999 - Conto 202.01000 RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA

®
Banca selezionata (® Modifica sottacausate ¢8I
Banca INTESA SANPAOLO SPA Filiale SAN CRISPINO
Iban 1T9250306937077109999999999 Tipa E,’[ E;‘( ORDINARIO
Conto 202.01000 INTESA SANPAOLO SPA.

QavEEaa

Nun . - Valuta Bl SotCausCBI Importo St Contropar Descrizione controp.
1 03f02f2023 01/02/2023 16 1 1,50 709.00008 SERVIZI BANCARI
4 02/02/2023 25/01/2023 16 COMMISSIONI 1 -5,00 709.00008 SERVIZI BANCARI Commissioni e spese
3 02f02/203  25/01f2023 16 COMMISSIONI 1 -1,00 709.00008 SERVIZI BANCARI Commissioni e spese
2 00203 02f02f2023 34 DISP.GC STESSA BANCA 22 24,66 202.00301 BANCA C/INTER. MATUR DISPOSIZIONE DI GROCONTO
7 0102023 01f02f2023 66 SPESE 1 -30,00 709.00008 SERVIZI BANCARI CANONE MENSILE
6 0102/2023  01/02/2023 50 PAGAM.DIVERSI 1 131481 715.00036 ALTRE SPESE DOCUMENT PAGAMENTO ADUE
s 0102203 01f02f2023 16 COMMISSIONI 1 -0,80 709.00008 SERVIZ) BANCARI COMM/SP ADUE
8 26/01/2023 26{01/2023 7\ VERS.CONTANTE O VALORI 1 1.350,00 201.00001 CASSA VERS.SPORT.AUT.
11 20f01/2023 20/01/2023 9 INCASSO POS 1 18,00 222.00081 CREDITIPER POS/CART ACCR.POSLORDO ESE
10 20/01/2023 20/01/2023 9 INCASSO POS 1 70,00 222.00081 CREDITIPER POS/CART ACCR.POSLORDO PAG
9 20/01/2023 20/01/2023 9 INCASSO POS 1 140,38 222.00081 CREDITI PER POS/CART ACCR.POSLORDO ESE
14 19/01/2023 17/01/2023 z2 VERS.ASS.BANCARI 1 5.000,00 201.00102 ASSEGNIBANCARI V.AB. ALTRE BANCHE
13 19/01/2023 19/01/2023 16 COMMISSIONI 1 321 709.00008 SERVIZI BANCAR COMMISSIONI ADDEBITO CANONE
12 19f01/2023 19/01/2023 ZF PAG.OP.DERIVATI 1 1.566,30 740.00013 PERDITE SUTITOLI PRODOTTI DERIVATI
17 18/01/2023 18/01/2023 18 INTERESSI E COMP. 21 155,00 740.00001 INTER.PASS.IMPR.CONT COMPETENZE (INTERESSI/ONERI) 2
16 18/01/2023 18/01/2023 45 PAG.UTILIZ.CARTE CRED. 1 3.150,24 417.00015 DEBITIPER CARTE CRE PAG. X CARTE CRE20262545C/C >
15 18/01/2023 18/01/2023 19 IMPOSTE TASSE 21 24,66 735.00001 IMPOSTADIBOLLO IMPOSTA DI BOLLO A
21 10/01/2023 10/01/2023 16 COMMISSIONI 1 1.263,40 709.00008 SERVIZI BANCARI Pagamento disposiz. elettroni
20 10/01/2023 03/01/2023 50 PAGAM.DIVERSI 1 66,70 715.00036 ALTRE SPESE DOCUMENT Pagamento pos effettuatoil 0
19 10/01/2023 05/01/2023 50 PAGAM.DIVERSI 1 2.000,00 715.00036 ALTRE SPESE DOCUMENT Pagamento rata mutuo
18 10/01/2023 Mf1zf2022 16 COMMISSIONI 1 -3,00 709.00008 SERVIZI BANCARI Canone carta di debito carta
23 osfovf03  3rfizjaze 19 IMPOSTE TASSE 21 -20,00 735.00001 IMPOSTA DI BOLLO Imposta di bollo efc & rendic i)
2 osfoif203 311z 16 COMMISSIONI 1 -1,00 709.00008 SERVIZI BANCARI Commissioni & spese -
Da riconcillare f
DI, DI | @ o X vt

NOTA BENE: prima di procedere alla contabilizzazione massiva, occorre verificare la
correttezza della contropartita, riportata nella colonna “Contropar”, che verra utilizzata
nella registrazione di primanota. Nel caso in cui la contropartita di contabilizzazione
proposta per il movimento bancario non sia corretta e possibile procedere alla
riconciliazione singola del movimento, tramite le funzioni disponibili nella relativa
finestra di “Immissione/revisione movimento”.

E’ necessario marcare i movimenti bancari da contabilizzare e premere il pulsante Contabilizza
[F10] per eseguire la registrazione contabile del movimento bancario in primanota e
contestualmente collegarla al movimento bancario.

CONTABILIZZAZIONE AUTOMATICA OPERAZIONE SEMPLICE

Per i movimenti bancari aventi le caratteristiche per essere definiti “operazione semplice” (si
vedano i requisiti indicati al paragrafo precedente) &, inoltre, disponibile, all'interno della
finestra “Immissione/revisione movimento”, il tasto funzione Contabilizzazione automatica
operazione semplice [F6], che consente di generare automaticamente la registrazione
contabile.

| riferimenti della primanota generata vengono riportati nella parte inferiore della finestra
“Immissione/revisione movimento”. Inoltre, viene valorizzato il “Totale primenote collegate”
con l'importo registrato sul conto contabile banca che si sta riconciliando e viene, di
conseguenza, aggiornato lo “Stato” del movimento bancario.
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| Immissione / revisione movimento

Dettaglio movimento bancario (CBI) :
Data registrazione 03/02/2023 Data valuta 01/02/2023 Importo -1,50

CBI 16 COMMISSIONI Progr.rendicontazione 030223100000004163001

Descrizione ~ COSTO PER BONIFICO - /NC/03069297290351074837077370771T /BA/03069/
BC/37077/BB/MAGAZZINI BARBIERI SRL/MP/COMMISSIONI SU VS.DISPOSIZIONI RIF. PRESENT. DI
EUR 5.450,00 PER 1 BONIFICI TOTALE COMMISSIONI EUR 1,50 W012966832492302100000060/RC
/W0129752041323021000/DR/20230131/0B/B.B PERNOCI S.R.L./R0/ZZ00220574601UXXC500020058

79/RR/BONSCT53210
| Attenzione
Primanota generata correttamente.

Stato Da riconciliare ollegate 0,00

J g Avere Costc
Sottocaus.CBI 15 Segnobanca Aver Cauj oJ ok osto
N. Id.Prn DataReg. Caus DataDoc. Descrizione Conto prn Imp_Utilizz.
o1 4120/23 03/02/23 PG 01/02/23  COMMISSIONI 202.01000  INTESASANPAO -1,50 |
02
03
04
05

06

GENERAZIONE PRIMANOTA TRAMITE SALDACONTO

La funzione e disponibile nella finestra “Immissione/revisione movimento” per movimenti
bancari con contropartita Clienti o Fornitori ed e richiamabile tramite il pulsante Saldaconto
clienti/fornitori [F6].

In aziende che gestiscono lo scadenzario a documento, in caso di movimento bancario di
insoluto (causali CBI 8, 37, 42, 55, Z9 e ZA) il pulsante risulta disabilitato, in quanto in questo

caso non & presente una rata aperta da saldare. Occorre pertanto procedere alla
contabilizzazione tramite la funzione Immissione primanota [Shift+F6].

Per circoscrivere la ricerca delle rate da pagare ad uno specifico Cliente o Fornitore, &
disponibile il campo “Conto CliFor”, tramite il quale ricercare, nella Rubrica clienti/fornitori
dell’azienda, il codice conto associato allo specifico soggetto.

X
Dettaglio movimento bancario (CBI)
Data registrazione 02/02/2023 Data valuta 02/02/2023 Importo 2.039,30
CBl 48 BONIF.VS FAVORE Progr.rendicontazione 020223100000004163001 @

Descrizione  ACCR. BEU - YYY02022023 PEPTOCALL S.R.L.
VIA DELLA CELLICA, 33 A-B 40068 SAN LAZZARINO /NC/1101668140141793
/BA/02008/BC/88790/MP/pag.ft 1,2,3 e pag.parziale ft4 gennaio 2023 RL/RO
/XX96523210602URMC50000515057 (® Immissione Primanata
Stato Da riconciliare Totale primenote collegate 0,00
Sottocaus.CBI 1= Segnobanca Dare Causale PG PAGAMENTO Tipo contropartita CliFor cliente

IConto CliFor 501.00001 PEPTOCALL SRL E
N. Id.Prn DataReg. Caus DataDoc. Descrizione Conto prn Imp. Utilizz.

01
02
03
04
05
06
@ s @ revsionsprinanots © s © erone weaty @ 0% X s
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Premendo il pulsante Saldaconto clienti/fornitori [F6] si accede ad un Saldaconto dedicato alla

riconciliazione.

Riconcikszone X+

aziends  Contabilita Magazzina  Broduzione

&) Cambio azienda

erca v Preferiti

© 00 BF X @OOE 2 @PASSCOM
M i - Ihan [T9250306937077109999999999 - Conto 202.01000  RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA-

X

Banca selezionata Movimento selezionato (CBI)

INTESA SANPAOLD SPA Data registrazione 02/02/2023 Datavaluta  02/02/2023 Importo 2.039,30

Bl 48 BONIF.VS FAVORE Progerendicontazione 020223100000004163001
SAN CRISPING Descrizione  ACCR. BEU - Y¥Y02022023 PEPTOCALL 5.R.L.
VIA DELLA CELLICA, 33 A-B 40068 SAN LAZZARINO JNC/1101668140141793
T3250306937077109999999999 /BA/02008/BC/88790/MP/pag.ft 1,2,3 e pag.parziale ftd gennaio 20
23 RL/RO/XX96523210602URMCE0000515057
C/CORDINARIO
20201000 INTESASANPAOLO SPA
Cerca nell'elenco AaveEse

Descrizione Documen to  See  Numero Scadenza s Rata  Importo [ Pagato AbbfSopr  Residua Registrazione Pagamento  Singola  Conto siga  Causale T

PEPTOCALL SRL o123 1 3j0if23 B 950,00 4 950,00 02{02/23 02/02/23 50100001 FE B

PEPTOCALLSRL as/o1/23 1 2 o1jo2/23 ] 65000 @ 650,00 v2f02/23 02/02/23 50100001 FE 8

PEPTOCALL SRL 150123 3 020223 B 353,30 @ 359,30 02{02/23 02/02/23 501.00001  FE B

PEPTOCALL SRL 20/01/23 1 4 04/02/23 B 200,00 80,00 120,00 D2/02/23 02/02f23 501.00001 FE
>
»
3
B
0

259,30 2039,30 0,00 120,00
importo dapagare2.039,30  Residuodapagare0,00  Ratepagated Ratecaricated

Pag. parziale ) Pag. totale

Pag. con sapraws.

© Rata non pagabile

® Paoa "9:::;\9 @ stamaa | @ Pamento

e @ Contabizza X chadi

Nella parte superiore della videata vengono riportati i riferimenti della Banca e del movimento
bancario che si sta riconciliando. In questo modo & possibile identificare facilmente la rata o le
rate che corrispondono al movimento bancario in esame.

Le rate che vengono visualizzate risultano opportunamente filtrate per scadenza, sulla base dei
parametri impostati nella funzione Parametri riconciliazione [F7] (Sezione Saldaconto),
disponibile nella finestra elenco delle banche. Il filtro per tipi rate dipende dalle impostazioni
della sottocausale CBI collegata al movimento. Tali parametri sono personalizzabili.

Nel caso in cui si renda necessario modificare i filtri di visualizzazione delle rate e possibile,
premendo il tasto Chiudi [Esc], accedere al filtro del saldaconto.

Saldaconto clienti Fornitori P

Selezione dati saldaconto
Tipo conto

Da CliFor a CliFor
Documenticon causale
Serie/Numero da a

Da data doc a data doc
Scadenze daa

Tipirate

Rate da saldare

Ulteriori dati per saldacon
Importo da pagare

Imposta data registrazione
Imposta data pagamento
Importi dettagliati primanota

@) Elenco

Clienti ~+
501.00001 PEPTOCALL SRL 5
=Tutti

501.00001 PEPTOCALL SRL

=/ H
23/01/2023=  12/02/2023=
B H

to
2.039,30
Personalizzata~
Personalizzata ~

-

02/02/2023=
02/02/2023=

Data registrazione predefinita
Data pagamento predefinita

@ ok X Annulla

(®) Parametri saldaconto

Le rate possono essere

pagate/incassate attraverso i pulsanti:

e Paga [F5]: permette la rapida generazione di incassi e pagamenti. Ogni volta che si
preme il pulsante su di una rata questa viene impostata come incassata/pagata
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totalmente. Come data registrazione viene impostata la data registrazione del
movimento bancario, mentre come data pagamento viene attribuita la data valuta del
movimento bancario;

e Pagamento personalizzato [Invio]: consente di personalizzare i dati di
pagamento/incasso della rata. Premendo il pulsante compare una finestra precompilata,
nella quale indicare I'importo pagato. Se I'importo pagato & inferiore all'importo della
rata, si puo inserire la differenza nel campo “Abbuono” e in questo caso la rata sara
completamente saldata; se si lascia vuoto il campo “Abbuono”, sara calcolato un
“Residuo” e la rata restera aperta per tale importo. Se I'importo pagato & superiore
all'importo della rata, viene calcolata una “Sopravvenienza”.

Pagamento personalizzato X
Dati decumento

Documento FE FATT. EMESSE del 20/01/2023 Numero 1/ 4

Conto 501.00001 PEPTOCALL SRL Doc.esteso

Dati pagamento Tiporata BONIFICO
Scadenza Importo Pagato Registrazione Pagamento Abbuono Residuo Sopravven.
04/02/2023 200,00 80,00 02/02/2023= 02/02/2023= 120,00

Registrazione singola Descrizione testata PN Numero operazione

Causale perincasso
Conto perincasso
Conto per abbuono

Spese banca
Conto spese banca

Conto sopravvenienze
Centro di costo/ricavo
Stato rata

@ calendario @ ok X Annulla

Dopo aver effettuato il pagamento/incasso delle rate, tramite il tasto Contabilizza [F10] si
effettua la contabilizzazione in primanota e vengono riportati i riferimenti della primanota
generata nella parte inferiore della finestra “Immissione/revisione movimento”. Inoltre, viene
valorizzato il “Totale primenote collegate” con I'importo registrato sul conto contabile banca
che si sta riconciliando e viene, di conseguenza, aggiornato lo “Stato” del movimento bancario.

X
Dettaglio movimento bancario (CBI) (8) saldaconto clientiffornitori
Data registrazione 02/02/2023 Data valuta 02/02/2023 Importo 2.039,30
CBI 48 BONIF.VS FAVORE Progr.rendicontazione 020223100000004163001
Descrizione  ACCR. BEU - YYY02022023 PEPTOCALL S.R.L.

VIA DELLA CELLICA, 33 A-B 40068 SAN LAZZARINO /NC/1101668140141793
/BA/02008/BC/88790/MP/pag.ft 1,2,3 e pag.parziale ft4 gennaio 2023 RL/RO
/XX96523210602URMC50000515057 (® Immissione Primanota

IStato © Riconciliato I Totale primenote collegate 2.039, 30|
Sottocaus.CBI 1= Segnobanca Dare Causale PGPAGAMENTO Tipo contropartita CliFor cliente
Conto CliFor 501.00001 PEPTOCALL SRL E
N. Id.Prn DataReg. Caus DataDoc. Descrizione Conto prn Imp. Utilizz.
lo1 4125/23 02/02/23 PG 02/02/23 202.01000  INTESA SANPAO 2.039,30 |
02
03
04
05
06
@ grmanta @ revinaprinanct © frnnora © canne ¢ | @06 X i
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IMMISSIONE PRIMANOTA GUIDATA

La funzione é richiamabile tramite il pulsante Immissione Primanota guidata [F7] disponibile
nella finestra “Immissione/revisione movimento”.

La funzione non & disponibile in aziende che gestiscono lo scadenzario, in caso di movimenti
bancari alla quale e associata una sottocausale CBI con “Tipo contropartita” Clienti o Fornitori
(opzioni C Clienti, F Fornitori, L CliFor cliente, N CliFor fornitore).

I \mm\ss\one/rews\one movimento
Dettaglio movimento bancario (CBI)

Data registrazione 18/01/2023 Datavaluta 18/01/2023 Importo -5.573,60
CBI 15 RIMB.FINANZIAM. Progr.rendicontazione 180123100000004163004 ::
Descrizione  PAGAMENTO RATA MUTUO/PRESTITO - PAGAMENTO RATA N. 21 DEL F i

INANZIAMENTO 000/5570790 /000 DI UNICREDIT SPA DI CU
I INTERESSI EURO 70,60 E COMM.3,00

FEX
Data reg 18/01/2023= Causale PGs PAGAMENTO Numero Del 18/01/2023=

Stato Descrizione ~ RIMB.FINANZIAM. Saldo documento 5.573,60A

Sottocaus.CBI Importo Descrizione CosRic
202.01000 INTESA SANPAOLO SPA 5.573,60 A

N. Id| 403.????? DEBITI V/BANCHE D4 D

o1 740.?2??? INTERESSI-ALTRI ONERI FINANZ. _ C17 D

02 709.00008 SERVIZI BANCARI D

03

04

05

06
O, O, @l ® i O @ET™ @0k X s

Premendo il pulsante viene aperta una finestra precompilata con i dati prelevati dalla
sottocausale CBI associata al movimento bancario, oltreché dal movimento stesso. | dati
presenti nella maschera sono propositivi e pertanto possono essere modificati dall’utente. In
questa fase occorre completare la registrazione (conti di contropartita e relativi importi), fino al
raggiungimento della quadratura dei dati, evidenziata dal campo “Saldo documento”, che dovra
risultare pari a zero al termine della compilazione. Alla conferma della maschera tramite il tasto
Ok [F10] viene generata la scrittura contabile in primanota e vengono riportati i relativi
riferimenti nella parte inferiore della finestra “Immissione/revisione movimento”. Inoltre, viene
valorizzato il “Totale primenote collegate” con I'importo registrato sul conto contabile banca
che si sta riconciliando e viene, di conseguenza, aggiornato lo “Stato” del movimento bancario.

Immissione / revisione movimento B

Contabilizzazione automatica
operazione semplice

Dettaglio movimento bancario (CBI)

Data registrazione 18/01/2023 Data valuta 18/01/2023 Importo -5.573,60
cBI 15 RIMB.FINANZIAM. Progr.rendicontazione 180123100000004163004 'gmm";:;“"“’”“““ta
Descrizione  PAGAMENTO RATA MUTUO/PRESTITO - PAGAMENTO RATA N. 21 DEL F

TNANZTIAMENTO 000/5570790 /000 DT UNICREDIT SPA DI CU

I INTERESSI EURO 70,60 E COMM.3,00

(® Immissione Primanota

|Stato @ Riconciliatol Totale primenote collegate 75.573‘60|
Softtocaus.CBI 12 Segnobanca Avere Causale PGPAGAMENTO Tipo contropartita Debito

N. Id.Prn DataReg. Caus DataDoc. Descrizione Conto prn Imp.Utilizz.
01 4108/23 18/01/23 PG 18/01/23  RIMB.FINANZIAM. 202.01000  INTESA SANPAO —s.sra,w]
02

03

04

05

06

@ imanors ® revona primancta © rmarts @ cerone. @ d e @0k X amnula
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Nella finestra “Immissione/revisione movimento” & disponibile anche il pulsante Immissione
Primanota [Shift+F6] che consente di richiamare la funzione disponibile al menu “Contabilita —
Immissione primanota”. In questo caso, non vengono riportati automaticamente i riferimenti
presenti sul movimento bancario e il conto della banca che si sta riconciliando. Tali informazioni
(data registrazione, causale contabile, descrizione, numero e data, conti e importi) devono
essere inserite manualmente dall’utente.

GENERAZIONE PRIMANOTA TRAMITE LA GESTIONE DISTINTE

La funzione & disponibile, nella finestra “Immissione/revisione movimento”, solo per movimenti
bancari riguardanti operazioni su distinte effetti bancari, quali accredito distinte ed insoluti.
Tramite il pulsante Gestione distinte [Shift+F4] si accede al nuovo archivio distinte (menu
“Contabilita — Incassi e pagamenti — Gestione effetti — Gestione distinte”).

Il pulsante e attivo solo nel caso in cui sia stato abilitato il parametro contabile Distinte
automatiche, accedendo al menu “Servizi — Variazione — Varia parametri aziendali”. Tale
parametro non e attivabile nel caso in cui I'azienda gestisca lo scadenzario a partite.

NOTA BENE: I’archivio distinte non viene gestito per la funzione di emissione effetti da
Notule. In questo caso occorre generare la primanota dell’incasso dalla Parcellazione
trasformando la notula in parcella. Successivamente occorre collegare la primanota
manualmente al movimento bancario.

X
Dettaglio movimento bancario (CBI) Contabilizzazione automatica
operazione semplice

Data registrazione 01/02/2023 Data valuta 01/02/2023 Importo 6.499,00

CBI30  ACCR.EFF.SBF Progr.rendicontazione 010223100000004163003 'gm‘:::”“’”"‘a"““

Descrizione ~ ACCREDITO EFFETTI AL SBF ACCREDITO- GIRO ACCR.PORT/CR/B B PERNOCI S.R.L./MP/ NMCS 137
864799406386 ACC.C/ORD.-GIRO MAT.VAL. RAP:00000006358170-B B PERNOCI S.R.L. RIBA-PRES
.3635413199-06 01 22 6.499,00E PFM: SR: INRIBA NS: 01 NB: 45/I0/06499,/RC/DED0501022
31053/R0/NPG5020236331NP96B0500189682 (® Immissione Primanota

Stato Da riconciliare Totale primenote collegate 0,00

Sottocaus.CBI 18 Segnobanca Dare Causale PGPAGAMENTO Tipo contropartita Crediti

N. Id.Prn DataReg. Caus DataDoc. Descrizione Conto prn Imp.Utilizz.

01

02

03

04

05

06

@ prrreta @ revions rnanct © rnanets © seone 4 G @0k X aua

Premendo il pulsante viene visualizzata la finestra con I'elenco delle distinte effetti
opportunamente filtrate in base a determinati parametri di selezione, visibili e/o modificabili
accedendo al Filtro [Shift+F5] della finestra elenco delle distinte.
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Riconciliazions x +
Azienda  Contabilita’ Magazzino  Produzione  Apnuali  Fiscall
® 200 BF X @ONEH ODPD R w

Movimenti - Ihan [T9250306937077 109999999999 - Conto 202.01000  RIC

Gestione distinte

el

Senvz)

Aivto ciCambioazienda  QCerca ¢rPreferit

EBPASSCOM

01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA

AvEHee

enco
AA/Distinta Data = Canto Emissione effetti importa Conto banca Td  Contabiliz. Insoluta Iban
20235 23/01/2023 20800001  EFFETTIPORTAFOGLO <12me 7.729.66 202.01000INTESA SANPAOLO SPA 17925
mBA O 20233 20/01/2023 20800001  EFFETTIPORTAFOGUO <12me £.499,00 202.01000 INTESA SANPAOLO SPA £.499,00 925
= H X
Tipo ClifFor Cliente 4 Tipo distinta Bancarie
Tipa effetta RATV [ Sottatipo

Conto cliffor
Datasc:

Conto banca
Conta emissione distinta
Iban

Data emissione da - a
Importo distinta da - a
Id Primanota emissione
Riconciliazione bancaria

Distinte contabilizzate
Distinte con insoluto

@ elenco

adenza effettida-a

Distinta Anno/Numero da - 2

Nr.Dist.assegnato dalla Banca

Modalita’ contabilizazione

22/01/20238 11/02/20238

202.01000 INTESA SANPAOLO SPA
/ = /
6.499,00
Riconciliazione bancaria-

Solo incluse in

IdPrimanota Cont
- IdPrimanata IN

@ @ ok X Annulla

b Numero distinte 2

(]

Il filtro per data scadenza effetti pud essere personalizzato tramite la funzione Parametri
riconciliazione [F7] (Sezione archivio distinte), disponibile nella finestra elenco delle banche.

In tutte le finestre elenco della Gestione distinte & disponibile il tasto Dettaglio movimento

bancario [F3] che consente di

visualizzare il dettaglio del movimento da riconciliare, al fine di

identificare in maniera pit immediata la distinta effetti corrispondente.

Magazzino  Produzios Apnual Fiscali Servizi Aluto ) Cambio azienda QcCerca W
, eENE OTPR & * BPASSCOM
ti - Iban IT9250306937077109999999999 - Conto 202.01000 RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA
iea 0 aveHee
e MDistinta Dt = S 14 | Contabllz Gt tban
RBA Gi 2023/5 1000 INTESA SANPAOLO SPA moas
RBA  Ci 2003 INTESASANPAOLO SPA mozs :]
" Movimento bancario (CBI) X
Data registrazione 01/02/2023 Data valuta 01/02/2023 Importo 6.499,00
e} 30 ACCR.EFF,SBF Progr.rendicontazione 010223100000004163003
Descrizione ACCREDITO EFFETTI AL SBF ACCREDITO- GIRO ACCR.PORT/CR/B B PERNOCI S.R.L./MP/ NMCS 137
B64799406386 ACC.C/ORD.-GIRO MAT.VAL. RAP:00000006358170-B B PERNOCI S.R.L. RIBA-PRES
.3635413199-06 01 22 6.499,00E PFM: SR: INRIBA NS: 01 NB: 45/10/06499,/RC/DED0501022
31053/R0/NPG5020236331NP96B0500189682
@ X chivsi
N 10 distints

Tramite il campo “Descrizione

" e possibile copiare parte del testo per poterlo successivamente

incollare. Ad esempio, nel caso in cui nella descrizione del movimento sia presente il numero di
distinta attribuito dalla Banca, e possibile copiarlo e incollarlo nel campo “Num.distinta
assegnato dalla banca” presente nella videata richiamabile tramite il pulsante Varia testata
distinta [F5]. Questo consente di identificare piu facilmente la distinta, nel caso in cui siano
presenti in estratto conto piu movimenti bancari da riconciliare riferiti alla medesima distinta.
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Per generare le registrazioni contabili, & possibile operare da singola distinta oppure in modalita
multidistinta.

OPERATIVITA’ DA SINGOLA DISTINTA

Dall’elenco delle distinte occorre selezionare la distinta collegata al movimento bancario che si
sta riconciliando. In questo modo si accede alla finestra del dettaglio effetti, nella quale sono
disponibili le seguenti funzioni di generazione primanota:

e Contabilizza effetti singoli/Varia stato [F6]: consente di variare lo stato alle rate di
scadenzario e di effettuare la contabilizzazione dell’accredito della distinta. Per poter
utilizzare la funzione occorre preventivamente selezionare gli effetti. Consente di
riconciliare movimenti di accredito distinta generando il giroconto contabile dal conto
emissione distinta al conto banca di accredito;

e Contabilizza per totali senza dettaglio effetti [Shift+F2]: consente di contabilizzare la
distinta o parte di essa senza necessita di selezionare preventivamente i singoli effetti;

in questo caso occorre indicare lI'importo per il quale si desidera effettuare la
contabilizzazione;

e Genera insoluto [F7]: consente di generare I'insoluto, selezionando preventivamente gli
effetti interessati. E’ possibile scegliere se riaprire la rata originaria della fattura oppure
creare una nuova rata in scadenzario.

Riconciliazione X+

Azienda  Contabilita’ Magazzina  Produzione  Annuali  Fiscali Servizi Aiuto l Cambio azienda QAce
@ ¥O0 BF X @ONE 0P R o

Movimenti - Iban [T9250306937077109999999999 - Conto 202.01000  RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA

BPASSCOM
:

abilizza effetti singoly

208.00001 EFFETTIPORTAFOGLIO <12mesi iban 179250306937077109999999999
i 2023/3 Data emissione 20/01/2023 Effetto RIC.BANC.
Archivio Clienti Emissione ESP.CAMB.
Imparto 6.499,00 Contabilizz Primanota
Conta banca 202.01000INTESA SANPAOLO SPA Insoluto

@ Modifica data valuta
Cercanell'elenco AQvE#Has
0 Descrizione Cli For Scadenza Importo St Sigla Documento Data doc. P ED Valuta Contab. Conto Contab. IN Rate IN @ Modifica dats scadenza
& BBPERNOCISAL 01/02/2023 3.499,00 E  Vari Vari Vari 1041/23
3B PERNOCI 5L 01/02/202 w05 00 B 111172022 0412 @ Mo rae scadenzano

‘ ] W s 01/01/2023 0412
VELOMAX 01/02/2023 90000 E FE 16 o1/01/2023 1041/23
&  CARROZZERIA NUOVA 01/02/2023 2.100,00 E  Vari Vari Vari 1041/23

(CARROZZERIA NUOVA

Dettaglio movimento
D bancaro

2/202 E FE 01/12/2022 041/2

CARROZZERIA NUOV 01/02/202 600,00 E F W7 o 3 041/2

>
»
bl
Totale selezione "
Totale parziale
¥
Totale 6.499,00
>

Copiafile  Filtra Elimina Eliming Seleziona
6
O goima D etters. @ isotuto. @ contabitzzazone | © gesezion

@Ok VR G o e

tutto distinta
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OPERATIVITA’ DA GESTIONE MULTIDISTINTA

Nella finestra elenco delle distinte & disponibile il tasto funzione Gestione multidistinta [F6],
che consente di visualizzare, nella medesima finestra elenco, effetti appartenenti a distinte
diverse.

Premendo il pulsante viene visualizzato il filtro di selezione degli effetti, opportunamente
compilato in base a determinati parametri, modificabili dall’utente.
X

Filtro testate distinta

Tipo ClifFor Cliente ~ Tipo distinta Bancarie =~

Tipo effetto RATV E Sottotipo -
Conto banca 202.01000 INTESA SANPAOLO SPA =

Conto emissione effetti

Iban = Data emissione da a g

Distinta Anno/Numero da a / - /

Importo distinta daa 6.499,00

Ricondiliazione bancaria Solo incluse in Riconciliazione bancaria~

Filtro rate distinta

Stato effetti -

Data scadenzadaa 22/01/2023=  11/02/2023= Datavaluta daa 5
Sigla documento £| Data documentodaa 5
Serie documento da a Num.documento daa

Conto cliffor daa =

Includirate contab.singolarmente v Includi rate distinte contab.per totali ~
Includirate insolute v
@ Elenco ©® 2 @ok X annula

Confermando con Ok [F10] viene visualizzato I’elenco degli effetti.

3 Magazzino  Produzione  Apnuali  Fiscall  Sevizi  Aiuto ciCambioazienda Q@ Cerca trPreferiti
@ X0B e X eBOE 0TPd v W
Movimenti - Iba: 9250306937077 109999999999 - Conto 202.01000 RIC - 01/01/2023 RICONCILIAZIONE BANCARIA

Lista effetti multidistinta
Cercanell'elenco aAaveaee
O AA/Distinta Data Emiss Effetto Descrizione CliFor Scadenza Importo St Sig. Documento Data doc. Valuta Contab Cto Contab N
2023/5  23/01/2023 RIBA OFFICINA PINNA E BAI 31/01/2023 2.000,00 E FE 12 01/01/2023 ® Modifica data valuta
® 20235 23/01/2023 RIBA MORNETTIFABIO 31/01/2023 175000 E Vari Vari Vari
Y 3/01/2023 RIBA 0 ABIO 12 C E FE ' 01/01 @ Modifica data scadenza
2023/3  20/01/2023 RIBA B B PERNOCI SRL 01/02/2023 3.499,00 E Vari Vari Vari @ Genera insoluto
2023/3  20/01/2023 RIBA VELOMAX 01/02/2023 900,00 E FE 1/6 01/01/2023
=] 2023/3  20/01/2023 RIBA (CARROZZERIA NUOVA 01/02/2023 2100,00 E Vari Vari Vari
20/01/2023 RIBA CARROZZERIANUOVA 01/02/202 0,00 E E /4 o 2022
>
»
bl
A~
A
Totale selezione "
v
Totale parziale
2
Totale 10.249,00
¥
1193 | Chivd
ta ?

Le funzionalita disponibili per le “Distinte bancarie” emesse a Clienti (effetti di tipo RIBA, SDD e
MAV) sono le medesime presenti nella finestra degli effetti della singola distinta, ad eccezione
della funzione Contabilizza per totali senza dettaglio effetti [Shift+F2], in quanto tipica
dell’operativita per singola distinta.

Rispetto a quanto indicato in precedenza, si specifica quanto segue:
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e Contabilizza effetti singoli/Varia stato [F6]: non & consentito selezionare
contemporaneamente effetti con conto emissione e conto banca diversi (fare
riferimento alle colonne “CtoEmisseff”, “Des.cto emis.effetti” e “Conto banca”). Inoltre,
non possono essere selezionati effetti appartenenti ad una distinta in cui & stata
effettuata una o piu contabilizzazioni per totali, in quanto la modalita di
contabilizzazione & univoca per distinta (fare riferimento alla colonna “DISTtipoCont”);

e Genera insoluto [F7]: non e consentito selezionare contemporaneamente effetti con
conto emissione e conto banca diversi (fare riferimento alle colonne “CtoEmissEff”,
“Des.cto emis.effetti” e “Conto banca”). Inoltre, non possono essere selezionati
contemporaneamente effetti appartenenti a distinte in cui e stato generato un insoluto
di tipo “Riapri rata” ed effetti appartenenti a distinte in cui & stato generato un insoluto
di tipo “Nuova rata”, in quanto la modalita di generazione dell’insoluto & univoca per
distinta (fare riferimento alla colonna “DISTtipoIN”).

Sia che si operi per singola distinta, sia che si utilizzi la gestione multidistinta, una volta
generate le scritture contabili tramite le funzioni disponibili, si riaccede alla finestra
“Immissione/revisione movimento”. In tal modo, vengono riportati i riferimenti della primanota
generata nella parte inferiore della finestra “Immissione/revisione movimento”. Inoltre, viene
valorizzato il “Totale primenote collegate” con I'importo registrato sul conto contabile banca
che si sta riconciliando e viene, di conseguenza, aggiornato lo “Stato” del movimento bancario.

X
Dettaglio movimento bancario (CBI) Contabilizzazione automatica
aperazione semplice
Data registrazione 01/02/2023 Datavaluta 01/02/2023 Importo 6.499,00
CBI30  ACCR.EFF.SBF Progr.rendicontazione 010223100000004163003 @L”;?;‘::;""e Primanota
Descrizione  ACCREDITO EFFETTI AL SBF ACCREDITO- GIRQ ACCR.PORT/CR/B B PERNOCI S.R.L./MP/ NWMCS 137
864799406386 ACC.C/ORD.-GIRO MAT.VAL. RAP:00000006358170-B B PERNOCI S.R.L. RIBA-PRES (@ Gestione distinte
.3635413199-06 01 22 6.499,00E PFM: SR: INRIBA NS: 01 NB: 45/I10/06499,/RC/DED0501022
31053/R0/NPG5020236331NP96B0500189682 (® Immissione Primanota
|5tatc ® Ricondliato [Totale primenote collegate 6.49900'
Sottocaus.CBI 12/ Segnobanca Dare Causale PGPAGAMENTO Tipo contropartita Crediti
N. Id.Prn DataReg. Caus DataDec. Descrizione Conto prn Imp.Utilizz.
o1 4136/23 01/02/23 ED  01/02/23  Distinta 2023/3 202.01000  INTESA SANPAO 6.499,00 |
02
03
04
05
06
ou, ounE Oskn, @ 0 A 0 X st

Per approfondimenti sulle funzioni disponibili nella Gestione distinte, si rimanda alla relativa
documentazione.

STAMPA OPERAZIONI DI PRIMANOTA RICONCILIATE

Attraverso la funzione “Contabilita — Stampe — Stampa riconciliazione bancaria” & possibile
verificare lo stato delle registrazioni di primanota di uno specifico conto contabile Banca e
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individuare i movimenti bancari ai quali risultano collegate e per quale importo. In particolare,
possono essere selezionati esclusivamente i conti contabili Banca disponibili per la
riconciliazione, ossia associati ad un IBAN e per i quali il campo “Conto Corrente” & stato
impostato come “c/c Ordinario”.

Il programma prende in esame il saldo del conto Banca di ogni singola registrazione e lo
confronta con i relativi movimenti bancari, determinandone lo stato ai fini della riconciliazione
bancaria:

¢ Totalmente riconciliata, se il saldo del conto banca presente nella registrazione ¢ stato
interamente utilizzato/riconciliato all’interno dei movimenti bancari;

¢ Parzialmente riconciliata, se il saldo del conto banca presente nella registrazione & stato
parzialmente utilizzato/riconciliato all’interno dei movimenti bancari;

¢ Nonriconciliata, se la registrazione non é stata collegata ad alcun movimento bancario.

Richiamando la funzione appare una maschera di selezione dei parametri di stampa. E’
consentito selezionare un solo conto banca alla volta.

X
Selezioni
Conto banca L
Data registrazione dal/al = / = Causali contabili =
Data documento dal/al = / = Numero dal/al /
Importo banca dal/al !
Descrizione ditestata el -bd
Conto contropartita E
ID registrazione / Operatore TUTTI
Stato primanota Non riconciliate -

Opzioni di stampa

Modulo distampa -RICPRN1 Stampa riconciliazione bancaria primanota

@ Cerca @ Cerca @ Attiva ricerca
codice descrizione estesa

@G0 ok ¢ Chiudi

Dopo aver impostato i parametri di selezione desiderati, tramite il campo “Modulo di stampa” e
possibile scegliere se generare una stampa dettagliata (RICPRN1) oppure sintetica (RICPRN2):
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STAMPA RICONCILIAZIONE BANCARIA PRIMANOTA

Pagina 1
Azienda: RIC - RICONCILIAZIONE BANCARIA Duea distampa:  01/01/2073
Ordine: Data Registrazione Modulo: _RICPRNL
Banca INTESA SANPAOLO SPA Filale  SAN CRISPINO IBAN 1T5250306937077109998899989
Tipo  c/c ordinario. Conte  202.01000  INTESA SANPAOLOSPA
DATI REGISTRAZIONE PRIMANOTA DATI MOVIMENTI BANCARI
Datareg.  Causale Des.Causale Num.doc Datadoc. _Descrizione Testata importo__ID primanota
01/01/2023  GR GIROCONTO 01/01/2023 VERS.ASS.BANCARI 2.300,00 & 3556/ 23
impriconc. __Data reg. Dataval. __CBI_Descrizione C8l importo
230000  01/01/2023  01/01/2023 22 VERSASSBANCARI 230000
@ TOTALMENTE RICONCILATA 2.300,00
Datareg  Causale Des.Causale Num.doc Datadoc. _Descrizione Testata importo 1D primanota
01/01/2023 GR  GIROCONTO 01/01/2023 PRELNS.SPORTELLO 25000 A 3561/23
impricone. __Data reg. Dataval. _ CBI_Deserizione CBl importe
25000 01/01/2021  01/01/2023 5 PRELNSSPORTELLO 250,00
®  TOTALMENTE RICONCILIATA 250,00
Datareg.  Causale Des.Causale Num.doc Datadoc. _Descrizione Testata Importo__ 1D primanota
03/01/2023 PG PAGAMENTO 03/01/2023 INCASSO POS 0000 3851/23
Imp.riconc. __Data reg. Dataval. _ CBI_Descrizione CBI importo
®  NON RICONCILIATA
Datareg.  Causale DesCausale Num.doc Datadoc. _Deserizione Testata importa 1D primanota
05/01/2023 PG PAGAMENTO 31/12/2022 COMMISSIONI 100A  3546/23
impriconc. _Data reg. Dataval. __CBI_Descrizione CBl importo
.00 0S/01/2023  31/12/2022 16 COMMISSIONI 100
@ TOTALMENTE RICONCILIATA 1,00
Datareg.  Cousale Des.Causale Num.doc Datadoc. Descrizione Testata importo D primanota
06/01/2023 PG PAGAMENTO 06/01/2023 INCASSO POS 430000 3541/23
impriconc. __Data reg. Dataval._CBI_Descrizione CBI importo
23000 06/01/2023  06/01/2023 9 INCASSOPOS 43000
PARZIALMENTE RICONCIUATA 230,00
RESIDUO DA RICONCILIARE 20000
Continua...
STAMPA SINTETICA PRIMANOTA RICONCILIATA - .\

Azienda: RIC - RICONCILIAZIONE BANCARIA
Ordine: Data Registrazione

Banca INTESA SANPAOLO SPA
IBAN  IT9250306937077109999999999

Conto 202.01000  INTESA SANPAOLD SPA

Data reg. Causale  Numdoc Data doc. Descrizione Testata Importo ID primancta
01/01/2023  GR 01/01/2023  VERS.ASS.BANCARI 2.300,000 3556/23
Data reg. Causale  Num.doc  Data doc Descrizione Testata Importa  ID primancta
01/01/2023  GR 01/01/2023  PRELNS.SPORTELLO 250,004 3561/23
Data reg. Causale  Numdoc Datadoc. Descrizione Testata Importo ID primanata
03/01/2023 PG 03/01/2023  INCASSO POS 350,000 3551/23
Data reg. Causale  Num.doc Data doc Descrizione Testata Importa 1D primanota
05/01/2023 PG 31/12/2022  COMMISSIONI 1,604 3546/23
Data reg. Causale  Num.doc Data doc Descrizione Testata Importa 1D primanata
06/01/2023 PG 06/01/2023  INCASSO POS 430,000 3541/23
Data reg. Causale  Numdoc Data doc. Descrizione Testata Importo ID primancta
08/01/2023 PG 08/01/2023  INCASSO POS 400,000 3536/23

Data distampa: 01/01/2023

Modulo:

Riconciliata
s

Riconciliata

s

Riconciliata

NO

Riconciliata
L

Riconciliata

PAR

Riconciliata
L

-RICPRN2

Residuo

Residuo

Residuo

Residuo

Residuo

200,00

Residuo

PARTICOLARITA’ DELLA RICONCILIAZIONE BANCARIA

AZIENDE CON GESTIONE DEI CENTRI DI COSTO/RICAVO

Nelle aziende in cui risulta attivo il parametro contabile “Gestione centri di costo/ricavo”
(valore pari a S), nella maschera “Immissione/revisione movimento” & disponibile il campo
“Costo/ricavo”, tramite il quale & possibile selezionare un centro di costo/ricavo dalla relativa

tabella (menu “Contabilita — Tabelle — Centri di costo/ricavo).

Centro Direzionale - via Consiglio dei Sessanta 99 47891 Dogana (RSM)

Codice Operatore Economico SM03473 — Iscrizione Registro Societa n°6210 del 6 agosto 2010
Capitale Sociale € 2.800.000 iv.

tel. 0549 978011 Fax 0549 978005 | www.passepartout.net - info@passepartout.sm
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X
Dettaglio movimento bancario (CSV) (8) saldaconto clientifFornitori
Data registrazione 23/01/2023 Data valuta 21/01/2023 Importo -285,00
cBl 11 PAGAM . UTENZE
Descrizione  PAGAMENTO UTENZA VIACARD
(® Immissione Primanota
(@) Modifica causale CBI

Stato Da riconciliare Totale primenote collegate 0,00

Sottocaus.CBI 18 Segnobanca Avere Causale PGPAGAMENTO Tipo contropartita Fornitori

Conto CliFor = | Costojricavo 1 CENTRO DI C=

N. Id.Prn DataReg. Caus DataDoc. Descrizione Conto prn Tmp. Utilizz.

01

02

03

04

05

06

Collega Visualizzaf Scollega Cambia Varia importo
@ primanota @ rovisiona primanota ® primanota sezione d titzato @ ok X annulta

Il campo puod essere valorizzato manualmente dall’utente oppure tramite la funzione massiva
Associa centro costo/ricavo [F11], disponibile nella finestra elenco dei movimenti bancari. La
funzione agisce sui movimenti bancari precedentemente selezionati tramite check.

Se il campo “Costo/ricavo” del movimento bancario e valorizzato, il dato viene considerato
nella varie funzioni di contabilizzazione:

¢ Saldaconto clienti/fornitori [F6]: il centro di costo/ricavo viene proposto nella maschera
dei parametri di pagamento e riportato sulla riga del cliente/fornitore oppure in testata
della registrazione contabile;

e Immissione primanota guidata [F7]: il centro di costo/ricavo viene proposto nei campi
“CosRic” in corrispondenza di ciascuna riga compilata con un conto. Alla conferma della
maschera con Ok [F10] viene generata la registrazione contabile con indicazione dei
centri di costo/ricavo negli omonimi campi in riga oppure in testata della primanota;

e Contabilizzazione automatica operazione semplice [F6] e Contabilizzazione massiva
operazioni semplici [Shift+F8]: il centro di costo/ricavo viene riportato nella testata
della registrazione contabile generata.

SCOLLEGA PRIMANOTA MASSIVO

Nella finestra elenco dei movimenti bancari & disponibile il pulsante Scollega primanota [F4]
che consente di scollegare massivamente le registrazioni di primanota dai relativi movimenti
bancari e contestualmente di eliminarle, ad eccezione di alcune casistiche sotto riportate. Per
poter utilizzare la funzione occorre selezionare dall’elenco, tramite check, i movimenti bancari
ai quali si desidera scollegare la primanota. Successivamente, premendo il tasto funzione
comparira la seguente videata:
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' Scollega primenote da movimenti selezionati X
Tipo elaborazione Scollega primanota -

Elimina primanota in anni chiusi

Elaborazione definitiva

@ Elenco G0 ok X Annulla

Nel campo “Tipo elaborazione” € possibile scegliere tra le seguenti opzioni:

e Scollega primanota: il programma scollega dai movimenti bancari le relative
registrazioni di primanota. | movimenti bancari risulteranno pertanto in stato “Non
riconciliato” e le registrazioni di primanota potranno essere liberamente revisionate o
eliminate da Revisione primanota;

e Scollega ed elimina primanota: il programma scollega dai movimenti bancari le relative
registrazioni di primanota e procede all’eliminazione delle scritture contabili, ad
eccezione di quelle:

o in cui risultino movimentati clienti/fornitori; in caso di azienda con la gestione
dello scadenzario disattivata, il programma elimina anche le registrazioni di
primanota in cui sono movimentati clienti/fornitori, ad eccezione di quelle con
fornitori con ritenuta d’acconto;

o che risultino collegate ad altri movimenti bancari che l'utente non ha
selezionato;

o cherisultino collegate alla Gestione distinte.

Tramite il campo “Elimina primanota in anni chiusi” & possibile forzare I'eliminazione di
primanota generata in anni chiusi contabilmente. In questo caso, I'utente dovra aver cura di
verificare la necessita di aggiornare altre gestioni del programma e rigenerare le scritture di
apertura dell’anno successivo.

Infine, tramite il campo “Elaborazione definitiva” & possibile decidere se eseguire
I’elaborazione in prova oppure in definitivo. Si consiglia, in ogni caso, di eseguire
preliminarmente un’elaborazione di prova.

Al termine dell’elaborazione (di prova o definitiva) viene restituito un report sintetico delle
operazioni effettuate, con possibilita di stampare il dettaglio dell’elaborazione (Visualizza
dettaglio elaborazione [F4]).
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' Prospetto scollega Primanota hd

scollegamento Primanota
Movimenti scollegati 4
Registrazioni scollegate 4

Eliminazione Primanota
Registrazioni eliminate 1
Registrazioni non eliminate 3

@ Visualizza dettaglio

elaborazione X chiudi

Chiudendo il prospetto viene visualizzato I'elenco di eventuali registrazioni di primanota che il
programma non e stato in grado di eliminare, con indicazione della relativa motivazione.

Registrazioni di primanota non eliminate X
Cerca nell'elenco QAVEEGE
DataReg Cau  DataDoc Descrizione operazione Importo Id Prn Motivo della mancata eliminazione
02/02/2023 GR  02/02/2023 DISP.GC STESSA BANCA 24,66 4141/23 Primanota non eliminata in quanto collegata a movimenti bancari non selezionati
02/02/2023 PG 02/02/2023 PACAMENTO 2.039,30 4125/23 Primanota non eliminata in quanto presenti clienti/fornitori
01/02/2023 ED  01/02/2023 Distinta 2023/3 6.499,00 4136/23 Primanota non eliminata in quanto generata dalla Gestione distinte
Visualiza/
 Revisiona primanota | < AT

L'utente puo entrare in revisione delle registrazioni (Visualizza/Revisiona primanota [Invio]) e
procedere, ove possibile, all’eliminazione. Oppure pud stampare l|'elenco e procedere
direttamente dal menu “Contabilita — Revisione primanota”.

ACCESSO ALLA FUNZIONE DA WEBDESK

La prima volta che si accede al menu “Contabilita — Riconciliazione bancaria — Riconciliazione”
da Webdesk compare il seguente messaggio:
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Si sta accedendo alla riconciliazione da terminale webdesk
ed il parametro 'Riconc. con idesk/webdesk ' non e’ attivo
Proseguendo il programma impostera' in automatico a 'Si
questo parametro che disabilitera’ la gestione dei Files gia'
importati per tutti i terminali che d'ora in avanti accederanno
alla riconciliazione dell'azienda corrente

Proseguire

V'si|d No

Confermando il messaggio, in automatico viene impostato il flag in corrispondenza del
parametro Riconc. Con idesk/webdesk, presente nella finestra dei Parametri riconciliazione
[F8], che determina la disabilitazione della gestione dei file gia importati per tutti i terminali che
utilizzano la funzione di Riconciliazione bancaria nella specifica azienda. Cio significa che, dopo
I'importazione del file CBI o CSV/TXT, non viene creato nella cartella di salvataggio il file con
stessa denominazione, ma estensione “.pas” (che permette al programma di riconoscere i file
gia importati). Inoltre, nella finestra elenco dei file da importare vengono mostrati tutti i file
presenti nella cartella anche se gia importati precedentemente. Di conseguenza, i pulsanti Tipo
visualizzazione [F4] e Ripristina file come da importare [F5] non sono disponibili.

Se il parametro Riconc. Con idesk/webdesk & attivo e si accede da webdesk, premendo i tasti
funzione CBI-Import movimenti [F5] o CSV-Import movimenti [Shift+F11], viene visualizzata la

seguente finestra:
Selezione file

INFORMAZIONI FILE
nessun file selezionato

oppure

i

1

1 . - .

1 Premi per selezionare uno o pia file
1

: trascina uno o piu file qu

1
!

-

| ANNULLA |

che consente di trascinare file o di selezionare uno o piu file da una cartella del pc. | file
selezionati/trascinati saranno poi visualizzati nella finestra elenco dei file da importare per la
successiva selezione e importazione.
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